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1. INTRODUCCION

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 2014 “por medio de la cual se crea la
Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan
otras disposiciones”, la Constitucion Politica de Colombia en el Articulo 74 “Todas las personas
tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca la ley”, el
Decreto 1080 de 2015 en el Articulo 2.8.2.5.8. “Instrumentos archivisticos para la gestion
documental”, describe que las entidades publicas, elaboraran los Bancos terminoldgicos de
tipos, series y sub-series documentales.

En atencion a lo anterior, la EAAB-ESP, realiza el Banco Terminologico de series y subseries
documentales, el cual registra la definicion de las agrupaciones documentales que produce la
entidad en cumplimiento de sus funciones y procedimientos.

El Banco terminologico permite normalizar los conceptos de series y subseries documentales,
para aplicar de manera eficiente y correcta la organizacion documental en las actividades de
clasificacion, ordenacion y descripcion.

Los Bancos terminolégicos, segun definicion y concepto del Archivo General de la Nacion -
AGN es “un registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una herramienta que facilita
informacion (desde el punto de vista documental) de la entidad para una buena comprension de
los términos y conceptos ligados a la actividad misional de la entidad con fundamento en las
tematicas del sector al cual pertenece”.

El instrumento debe estar actualizado de acuerdo con los cambios que presenten las Tablas
de Retencion documental y a su vez sirva como guia en la atencion de consulta y
requerimientos a entes de control internos y externos a la entidad.
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2. OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GENERAL

Elaborar el Instrumento archivistico de Banco Terminolégico de tipos, series y subseries
documentales de la Empresa de Acueducto y Alcantarilado de Bogotda — EAAB-ESP,
garantizando la descripcion de las agrupaciones documentales (series y subseries),
normalizadas de acuerdo con las funciones y procedimientos misionales de la entidad, para su
aplicacion y consulta de los documentos, por parte de los usuarios de la misma.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Recopilar y consultar en las diferentes fuentes de informacion de la EAAB-ESP, documentos
técnicos, manuales, Instrumentos archivisticos y normas legales e institucionales, que describan
las agrupaciones documentales, generadas por la entidad.

Elaborar el Banco Terminoldgico de tipos, series y subseries documentales, de acuerdo con el
Cuadro de Clasificacion Documental, Fichas de Valoracion y Tabla de Retencién Documental
de la EAAB-ESP.

3. ALCANCE

El Instrumento archivistico de tipos, series y subseries documentales de la EAAB, aplica para
todos los funcionarios y colaboradores de la entidad, para el cumplimiento de sus funciones,
garantizando la ejecucion correcta del proceso de organizacion documental, servicio de
consulta y préstamo documental en general y atencién de requerimientos judiciales.

4. MARCO NORMATIVO

NORMA DESCRIPCION

CONSTITUCION POLITICA DE | Articulo 74 "Todas las personas tienen derecho a acceder a

COLOMBIA los documentos publicos salvo los casos que establezca la
ley’

LEY 594 DE 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones”.

LEY 1712 DE 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del

Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones”

Av. Calle 24 # 37-15. Cédigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia 0GOTA
150 9001 PBX: (571) 3447000 www.acueducto.com.co e/ MEJOR
ALCALDIAMAYOR
¥lcontec MPEDO0801F01-01 DE BOGOTA D.C. PARA TODOS
SC701-1

Pagina 4 de 48



Y,,*
‘)‘ N
ANOS

ACUERDO 011 DE 2013 “Por el cual se modifica la estructura organizacional de la
Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota —ESP y
se determinan las responsabilidades de sus dependencias”

DECRETO 1080 DE 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”

DECRETO 2609 DE 2012 “Por el cual se reglamenta el V de la ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011y
se dictan otras disposiciones en materia de gestion
documental para todas las entidades del Estado”.

ACUERDO 05 DE 2013 “Por el cual se establecen los criterios basicos para la
clasificacion, ordenacion y descripcion de los archivos en
las entidades publicas y privadas que cumplen funciones
publicas y se dictan otras disposiciones.”

ACUERDO 02 DE 2014 “Por medio del cual se establecen los criterios basicos para
creacion, conformacion, organizacion, control y consulta de
los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones.”

5. GLOSARIO

Archivo: conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o0 entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e
informacion a la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la
historia.

Archivo General de la Nacién — AGN: Establecimiento publico encargado de formular, orientar
y controlar la politica archivistica nacional. Dirige y coordina el Sistema Nacional de Archivos y
es responsable de la salvaguarda del patrimonio documental de la nacion y de la conservacion
y la difusién del acervo documental que lo integra y del que se le confia en custodia.

Banco Terminologico: Es un registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una
herramienta que facilita informacion (desde el punto de vista documental) de la entidad para una
buena comprension de los términos y conceptos ligados a la actividad misional de la entidad
con fundamento en las teméticas del sector al cual pertenece.
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Clasificacion documental: fase del proceso de organizacion documental, en la cual se

identifican y establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico-
funcional de la entidad productora (fondo, seccion, series, subseries y/o asuntos).

Cuadro de Clasificacion Documental — CCD: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a la
documentacion producida por una institucion y en el que se registran las secciones y
subsecciones y las series y subseries documentales.

Descripcion Documental: Fase del proceso de organizacién documental que consiste en el

andlisis de los documentos de archivo y de sus agrupaciones, y cuyo resultado son los
instrumentos de descripcion y de consulta

Documento: Informacion registrada, cualquiera que sea su forma o el medio utilizado.

Gestion Documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la
planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion.

Instrumento Archivistico: Herramientas con propoésitos especificos, que tienen por objeto
apoyar el adecuado desarrollo e implementacion de la archivistica y la gestién documental.

Ordenacion Documental: Fase del proceso de organizacion que consiste en establecer
secuencias dentro de las agrupaciones documentales definidas en la fase de clasificacion.

Produccion Documental: Generacion de documentos hecha por las instituciones en
cumplimiento de sus funciones.

Serie Documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanadas de un mismo oOrgano o0 sujeto productor como consecuencia del
gjercicio de sus funciones especfficas. Ejemplos: Historias laborales, Contratos, Actas, entre
otros.

Subserie Documental: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie,
identificadas de forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas especfficas.

Tabla de Retencién Documental — TRD: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de
los documentos.
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6. BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES DE LA EAAB-ESP.

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Agrupacion documental en la que se conservan los
documentos por los cuales un ciudadano acude
ante un juez administrativo para hacer efectivo el L ) ] )
cumplimiento de una ley o un acto administrativo, Constitucion Nacional de’CoIomblade1991.Art|culos.86,88,89y 92
ACCIONES Acciones de buscando asi que se ordene a la autoridad Acuerdo 011 de 2007. Articulo 2,3y 5.

CONSTITUCIONALES

Cumplimiento

correspondiente el cumplimiento del deber omitido.
Manual para el ejercicio de las acciones
constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del
Rosario, 2007. Pag. 14,
(Tipos documentales: Véase TRD).

AGN, Banco Terminoldgico de Series ySubseries documentales.
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/ivocab/index.php?tema=119&/
acciones-de-cumplimiento-subserie

Agrupacion documental en la que se conservan los
documentos por los cuales un ciudadano acude
ante un juez de la Republica, con el fin de buscar un
pronunciamiento que proteja  un derecho

Constitucion Nacional de Colombia de 1991. Articulos. 86, 88,89y 92
Acuerdo 011 de 2007. Articulo 2,3y 5.

ACCIONES Acciones de L AGN, Banco Terminoldgico de Series ySubseries documentales.
CONSTITUCIONALES | Tutela constitucional fundamental winerado o amenazado| nip:/banter.archivogeneral.gov.colbanteriocablindex php?tema=121&/
por accion u omision de las autoridades publicas 0| gcciones-de-tutela-subserie
particulares. Guia de mecanismos constitucionales
de proteccion de Derechos Humanos. P&ag. 72.
(Tipos documentales: Véase TRD).
C :
I;;;?:;f;;f;&;g Codigo sttatlz 111321. Bogoté D.C. - Colombia icd)g?'lo‘AR 'i
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

ACTAS

Actas Comision
de Evaluacion y
Promocion

Compendio de documentos resultado de las
reuniones de la Comision de Evaluaciéon vy
Promocion del Colegio Ramén B. Jimeno, en donde
se evidencian temas tratados, decisiones tomadas y
asistentes a cada una de las sesiones con sus
correspondientes  soportes. Entre los asuntos
tratados en las sesiones respectivas se encuentra el
andlisis del desempefio académico de los
estudiantes en cada periodo y las alternativas de
solucion para la superacion de las dificultades
académicas y actitudinales de los estudiantes; asi
mismo se consigna informacion necesarias para la
elaboracion del estudio de becas, pues se revisa
durante seis afios ya que se debe revisar el
acumulado del desempeiio de cada estudiante y asi
poder establecer el rendimiento académico de los
estudiantes en periodos determinados de tiempo
que se quisieran investigar.
(Tipos documentales: Véase TRD)

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013. Articulo 33. Numeral 5.

Decreto 1075 de 2015. Capitulo 3. Articulo 2.3.3.3.3.11. Numeral 5.
Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Comité
Corporativo

Agrupacion documental que evidencia los temas
tratados en el Comité Corporativo, el cual esta
integrado por el Gerente General, Secretario
General, Gerentes Corporativos de  Gestion
Humana, de Planeamiento y Control, Financiero,
Juridico, Sistema Maestro, Senvicio al Cliente y de
Tecnologia y por el Director de Control interno que
tendra wvoz pero no wto; algunos de los temas
tratados es el de discutir y aprobar el plan
estratégico de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD).

EAAB. Resolucion 0247 de 2003.
EAAB. Resolucion 0926 de 2006.
Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

ACTAS

Actas Comité de
Agua no
Contabilizada

Agrupacion  documental, gue evidencia la
generacion de politicas, programas y toma de
decisiones relacionadas con el control y/o reduccion
del indice de agua no contabilizada como estrategia
para alcanzar niveles de eficiencia técnica vy
financiera de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD)

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013. Articulo 50 Numeral 14y Articulo 43.

Decreto 019 de 2012. Articulo 32y 33.

EAAB. Resolucién 102 de 2013. Articulos 1y 5.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Comité de
Bienestar Social

Agrupacion documental de las memorias de
reuniones del Comité de bienestar social, en donde
se evidencian temas tratados, decisiones tomadas y
asistentes a cada una de las sesiones con sus
correspondientes  soportes. Entre los asuntos
tratados se encuentra informacion relacionada con
la propuesta y desarrollo de politicas de Bienestar
social Cultura, deporte, recreaciéon y nutricion de los
trabajadores 'y pensionados de Ila Empresa.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Convencidn Colectiva de Trabajo 2004 — 2007, suscrita entre la
Empresade Acueducto Alcantarillado de Bogota EAAB E.S.P. y el
Sindicato de Trabajadores SINTRAEMSDES.

Decreto 019 de 2012. Articulos 32y 33.

EAAB. Resolucién 619 de 2006. Articulos 1y 3.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Comité de
Castigo de
Cartera

Conjunto de documentos que dan testimonio del
estudio, evaluacion, COmMpromisos y
determinaciones relacionados con el castigo de
cartera a favor de la EAAB-ESP de dificil recaudo la
cual es gestionada y cobrada por la Direccion de
Jurisdiccion Coactiva.
(Tipos documentales: Véase TRD).

EAAB. Resolucién No.1035de 2011. Articulo 5.
Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Cuadro de Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

ACTAS

Actas Comité de
Conciliacion
Judicial

Compendio de informacion que registra los temas
tratados y los acuerdos adoptados en el Comité de
Conciliacion  Judicial, sobre la formulacion vy
ejecucion de las politicas del dafio antijuridico, asi
como el disefio de las mismas en la defensa de los
intereses de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD).

EAAB. Resolucién 0740 de 2009. Articulo 8. Paragrafo 1.
Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Cuadro de Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Comité de
Conciliacion de
Cuentas

Agrupacion documental que registra los temas
tratados y los acuerdos adoptados en sesiones del
Comité de Conciliacién de cuentas,
especificamente con el tema de aprovechamiento.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Nacion. Decreto 596 de 2016. Articulo 2.3.2.5.2.3.6
EAAB. Resolucion 247 de 2003. Articulos 8 a 14.

EAAB. Resolucién 740 de Agosto 28 de 2009.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Cuadro de Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Comité de
Contratacion

Compendio de informacién, que da testimonio de los
temas tratados y acordados por el Comité de
Contratacion, algunos asuntos es la emision de
recomendaciones a la Gerencia General sobre el
establecimiento de politicas en materia de
contratacién, conceptos sobre condiciones vy
términos de las invtaciones publicas y emitir
recomendaciones al ordenador del gasto entre
otros.

(Tipos documentales: Véase TRD).

EAAB. Resolucién 556 de 2013. Articulo 1.
Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Cuadro de Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Agrupacion documental resultado de las sesiones
del Comité de Convivencia del Colegio Ramén B.
Jimeno, en donde se evidencian temas tratados
sobre el apoyo a la labor de promocion y ;
Actas Comité de | S€9Uimiento a la convivencia escolar, la educacion E‘Zﬁgé%fg 5212%1’;"';:‘&2“}033' 3233
. : para el ejercicio de los Derechos Humanos,| =", ; y33. .
Convivencia . ~ Ministerio de Educacion Nacional. Decreto 1965 de 2013. Capitulo lll.
ACTAS Colegio Ramén Sexuales y Reproductivos, asi como al desarrollo Articulo 13.
B. Jimeno del Manual de Convivencia y la prevencion y | Taplade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
mitigacion de la violencia escolar, también reposan| Ficha de valoracion documentaly Disposicion Final de la EAAB-ESP
las pruebas de la gestion del comité en la medicién
de la conciliacion y resolucion de los conflictos
escolares.
(Tipos documentales: Véase TRD)
EAAB. Resolucién 0156 de 2013. Articulo 8.
Documento en el que se relacionan los temas | L€y 1010de2006. » _
Actas Comité de | tratados y acordados por el Comité de Convivencia|Mnisteriode Trabajo. Resolucion 652 de abril 30 de 2012.
ACTAS Convivencia Laboral en razoén a las funciones establecidas en el Ministerio de Trabajo. Resolucion 1356 de 2012. ;
" h Ministerio de Proteccion Social. Resolucion 2646 de Julio 18 de 2008.
Laboral Articulo 6 de la Resolucion 652 de 2012.| AgN, Banco Terminoldgico de Series ySubseries documentales.
(Tipos documentales: Véase TRD) http://oanter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index php?tema=81&/a
ctas-de-comite-de-convivencia-laboral-subserie
Actas Comité de Documento en el que se rela_ci,onan los _temas EAAB. Resolucion 0806 de 2008. Articulo 6.
Coordinacién del tratad_os y acordados por el comité de coordinacion | Alcaldia Mayor de Boglotg. Directiva 003 de 2013.
ACTAS del Sistema de Control Interno. Articulo 13 de la Ley [ AGN, Banco Terminolégico de Series ySubseries documentales.

Sistema de
Control Interno

87 de
(Tipos documentales: Véase TRD).

1993

http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/ivocab/index.php?tema=10&/a

ctas-de-comite-de-coordinacion-del-sistema-de-control-inter
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

Actas Comité de

Agrupacion documental, que da testimonio de los
asuntos sesionados en el Comité de Desarrollo
Humano y Empresarial de la EAAB-ESP, se
evidencia todo lo relacionado con administracion de

EAAB. Resolucion 842 de 2016. Articulo 2.

ACTAS aﬁrsna;;;(:)”(;/ personal, como peticiones de !os tr_e}bajadores, con Eﬁ'ds%seiguncé?gnsgggf;gr%& c'?g:guéﬁéfsp,
Empresarial respecto a ascensos, reclasificacion de cargos, | cyadro de Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP
nivelacion de salarios, cargas de trabajo y horarios
entre otros.
Tipos documentales: Véase TRD).
Actas Comité de Gobierno en Linea Anti tramite
Compendio de informacion, que evidencia el
liderazgo, planeacién e impulso de la estrategia del
gobierno en linea en la EAAB-ESP con las
Actas Comité de| diferentes entidades, dando cumplimiento a los| EAAB. Resolucion 1168 de 2014. Articulo 3.
Gobierno en| lineamientos que se emiten por parte de la Alta|Ley1712de 2014. Articulo 7
Linea Anti | Consejeria Distrital de TIC y al Manual para la| Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
tramite Implementacién de la Estrategia de Gobierno en | Cuadrode Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP
linea; asi como la racionalizacion de los tramites de
la gestion de la entidad y la identificacion de
aquellos que son transwversales en otras entidades.
ACTAS Tipos documentales: Véase TRD).
Conjunto de documentos resultado de las reuniones
del Comité de Seguimiento y control al presupuesto,
en donde se gvidencian temas tratados, decis?ones JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Actas Comité de tomadas y asistentes a cada una de las sesiones ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. ESP, Acuerdo 11 de
Seguimiento y con sus corre_sponfjlentes soportes. Dentro _de_ los [ 2013. Articulo 19 Numergl4.
ACTAS Control al asuntos se ewvidencia el seguimiento al cumplimiento | Decreto 019 de _2,012.Artlcu|0 32y 33.
Presupuesto de las politicas, lineamientos, directrices, procesos y 1E_AAB Resolucion 528 de 2013. Articulos 1y 4.
abla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

procedimientos implementados por la entidad en
temas relacionados con la programacion y ejecucion
activa y pasiva del presupuesto de los recursos
publicos.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

C

150 9001

O lconfec

SC701-1

Av. Calle 24 # 37-15. Codigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia
PBX: (571) 3447000 www.acueducto.com.co

MPFDO0801F01-01

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC.

BOGOTA .g
MEJOR .‘;

PARA TODOS

Péagina 12 de 48




&% acueducto 2"

(_E —(LF AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

(Tipos documentales: Véase TRD).

ACTAS

Actas Comité de
Tecnologia

Agrupacion documental, que evidencia los asuntos
tratados en reunion del Comité de Tecnologia sobre
propuestas y reglamentaciones para el uso de
tecnologias de la informacion, soluciones a las
necesidades de senicios y tecnologias de
informacién, evaluacion de viabilidad de proyectos
de tecnologias de informacion y
telecomunicaciones, adquisiciones de nuevas
tecnologias de informacion y telecomunicaciones y
la formulacion, evaluacién, supenision y promocion
del Plan Estratégico de Tecnologias, adicionalmente
promover el uso de estandares tecnoldgicos.
(Tipos documentales: Véase TRD)

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013. Articulos 2y 61.

Decreto 019 de 2012. Articulos 32y 33.

EAAB. Resolucion 0234 de 2015. Articulo 10.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

@ Av. Calle 24 # 37-15. Codigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

Actas Comité de

Informaciéon que refleja los asuntos tratados en las
sesiones del Comité de Vivienda, testimonio de las
decisiones y acciones tomadas por la EAAB-ESP en
torno a los tramites que deben realizar los
funcionarios para adquirir un préstamo de \vienda,
que contribuirA a su bienestar social asi como

Convencidn Colectiva del trabajo 2015 - 2019 suscrita con
SINTRASERPUCOL.
EAAB. Resolucion 796 de 2016. Articulo 5.

ACTAS Vivienda seﬁalar y desarrollfir las politicas de préstamo dg ,Ia Decreto 019 de 2012 Articulos 32y 33.
entidad, compromisos pactados en la Convencion | Taplade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Colectiva de Trabajo firmada con SINTRAEMSDES | Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
SUBDIRECTIVA BOGOTA.
(Tipos documentales: Véase TRD)
Agrupacion  documental que testimonia las
decisiones tomadas por el comité, en la| Decreto456 de2008. Articulos 1,8, 9y 11.
Actas Comité del | implementacion, seguimiento y evaluacion al| Decreto 243 de 2009. Articulo 5.
ACTAS Subsistema de Subsistema de Gestion Ambiental, plan de accion, | Decreto 019 de 2012. Articulos 32y 33.
Gestion programas de gestion ambiental y PIGA, en|EAAB. Resolucion1025de 2016.Articulos 1y 4.
Ambiental cumplimiento de los objetivos, metas e indicadores y | Tablade Retenciéon Documental de la EAAB-ESP.
requisitos legales ambientales. | Ficha de valoracién documentaly Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD)
Agrupacion documental que soporta las decisiones
tomadas por los integrantes del comité Industrial,
sobre  definicion  de  politicas, lineamientos, | ;yNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
estrategias encaminadas a cumplir con la mision de | ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
la Empresa, en lo que se refiere a actividades y | 2013. Articulo 62. Numeral 7.
ACTAS Actas Comité tareas técnicas, financieras, administrativas y EA:AB. Resolucion 247 de 2003. Capitulo tercero comité Industrial.
Industrial operativas; asi mismo soportan la revision, | Aticulos 5y 7.

aprobacién y la implementacion de las nuevas
tecnologias para el Sistema de Red Matriz de
Acueducto y Alcantarillado y las normas vy
especificaciones  técnicas que le aplican.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Decreto 019 de 2012. Articulos 32y 33.
Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA

SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

Actas Comité

Documento en el que se relacionan las asesorias,
aprobaciones, deliberaciones, compromisos vy

EAAB. Resolucion213de 2013. Articulo 4.

ACTAS Interno de deci;iones ,realizadas por el Comité Interno de| AGN, BancoTerminolégico de Series ySubserie_s documentales.
Archivo Archivo. Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de | http:/banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/indexphp?tema=27&/a
2015. ctas-de-comite-interno-de-archivo-subserie
(Tipos documentales: Véase TRD).
Agrupacion documental que evidencia los temas
sesionados en el Comité Operativo Plan
Institucional de Respuesta a Emergencias (PIRE),
con respecto a la prevencidn, preparacion, | ey 1523de 2012. Articulos 1,6y 21.
Actas Comité deteccion, resistencia, respuesta y recuperacion | Decreto019 de 2012. Articulos 32y 33.
Operativo Plan frente a eventos no deseados que pueden afectar o| JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ACTAS Institucional de han afectado el funcionamiento normal de las|ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
Respuesta a estructuras ylo sistemas de acueducto, | 2013. Articulo 9°. Numeral 6°. Version 4° de Mayo 11de 2015.
Emergencias alcantarillado y/o aseo a nivel técnico, por operacion | EAAB. Resolucion 0928 de 2009.
(PIRE) y/o mantenimiento, que conlleva a garantizar la | Tablade Retencién Documental dela EAAB-ESP.
calidad, cantidad, continuidad y oportunidad de los Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
procesos, productos y/o senicios 0 una rapida
recuperacion.
(Tipos documentales: Véase TRD)
Actas Comité Documento en el que se relacionan los temas | L€y 1562de2012. Articulo 11.
Paritario de tratados y acordados por el Comité Paritario de|Decreto1072de 2015. Aticulo 2.2.4.6.8. Numeral 9.
. . . . EAAB. Resolucién 884 de 2016.
ACTAS Seguridad y Salu_d y Segundad_ en el trabajo en razon a las EAAB. Resolucion 619 de Agosto 03 de 2006.
Sa'Ud, en el funcmne_g establecidas en el Articulo 11 de la AGN, Banco Terminolégico de Series ySubseries documentales.
Trabajo Resolucion 02013 de 1986. | hip:/banter.archivogeneral.gov.co/banterhocablindexphp?tema=82&/a
(COPASST) (Tipos documentales: Véase TRD). ctas-de-comite-paritario-de-salud-y-seguridad-en-el-trabajo
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

ACTAS

Actas Consejo
Académico

Agrupacion  documental, conformada por un
conjunto de documentos resultado de las reuniones
del Consejo Académico del Colegio Ramén B.
Jimeno, en donde se evidencian temas tratados,
decisiones tomadas y asistentes a cada una de las
sesiones con sus correspondientes soportes. Entre
los asuntos tratados en las sesiones respectivas se
evidencia el estudio de los curriculos académicos,
modificaciones y ajustes de acuerdo con la ley y el
Proyecto Educativo Institucional, ajustes del plan
educativo de acuerdo a las necesidades vy
orientaciones sobre su  ejecucion, temas
relacionados con evaluacion institucional anual, la
integracion y conformacion de las Comisiones de
Evaluacion y Promocion, resolucion de reclamos de
segunda instancia realizadas por las decisiones
adoptadas Comision de Ewaluacion y Promocion
entre otros asuntos.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 142 de 1994.

EAAB. Resolucién N.0874. Articulos 13y 14.

Ministerio de Educacion Nacional. Decreto 1075 del 26 de mayo de
2015. Articulo 2.3.3.3.3.11. Numeral 1.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Consejo
de Padres

Agrupacion  documental que testimonia las
decisiones y acciones tomadas por el Colegio
Ramén B. Jimeno en torno a las acciones del
Consejo de Padres como drgano de participacion en
el proceso educativo desde el analisis de los
resultados de las Evaluaciones de las Pruebas de
Estado hasta la organizacion de actividades
deportivas, en los que se encuentran inmersos
todos los actores de la comunidad educativa.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 115de Febrero 8 de 1994.

Consejo Directivo de los Establecimientos Educativos Estatales. Articulo
143.

Decreto 1075 de 2015. Articulos 2.3.4.5.a2.3.4.7.,2.3.3.1.54,,
23.3.156., 2.33.15.12.

Resolucion 874 de 2006.

Manual de Convivencia (26 de febrero de 2016) Capitulo 7. Articulo 318.
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

ACTAS

Actas Consejo
Directivo

Agrupacion documental que esta conformada por un
conjunto de documentos resultado de las reuniones
de la Comision de Evaluacion y Promocion del
Colegio Ramén B. Jimeno, en donde se evidencian
temas tratados, decisiones tomadas y asistentes a
cada una de las sesiones con sus correspondientes
soportes.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Ministerio de Educacién Nacional. Decreto 1075 de 2015. Articulo
23.3.154.- al2.3.3.15.6.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Consejo
Estudiantil

Agrupacion  documental que  ewvidencia las
decisiones y acciones tomadas por el Colegio
Ramén B. Jmeno en torno a las acciones
democréticas de la comunidad estudiantil desde la
eleccion de representantes que componen el
gobierno escolar, en los que se encuentran
inmersos todos los actores de la comunidad
educativa; otros asuntos tratados en las sesiones
respectivas se encuentran directrices para la
organizacioén interna del Consejo, deliberaciones de
las iniciativas presentadas por los estudiantes sobre
el desarrollo de la vida estudiantil, y actividades
afines o complementarias atribuidas en el manual
de convivencia.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 115de Febrero 8 de 1994.

Consejo Directivo de los Establecimientos Educativos Estatales. Articulo
143.

Decreto 1075 de 2015. Articulos 2.3.4.5.a2.3.4.7.,2.3.3.1.54,,
23.3.156., 2.3.3.15.12.

Resolucién 874 de 2006.

Manual de Convivencia (26 de febrero de 2016) Capitulo 7. Articulo 318.
Tabla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

ACTAS

Actas Gobierno
Escolar

Agrupacion documental que da testimonio de las
reuniones del Gobierno Escolar, en donde se
evidencian temas tratados, decisiones tomadas y
asistentes a cada una de las sesiones con sus
correspondientes  soportes. Entre los asuntos
tratados en las sesiones respectivas se registra las
acciones democraticas de la comunidad estudiantil
en la eleccion de los representantes a los diferentes
estamentos del gobierno escolar, estudiantes,
docentes y padres de familia.

Ley 115de 1994. Articulo 142.

Decreto 1075 de 2015. Articulo 2.3.3.1.5.2.

EAAB. Resolucién 874 de Septiembre 28 de 2006.

Tabla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

C

150 9001

O lconfec

SC701-1

Av. Calle 24 # 37-15. Codigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia
PBX: (571) 3447000 www.acueducto.com.co

MPFDO0801F01-01

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC.

BOGOTA .g
MEJOR .‘;

PARA TODOS

Péagina 17 de 48




&% acueducto 2"

(_E —(LF AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA

SUBSERIE DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

(Tipos documentales: Véase TRD)

Compendio de informacién que evidencia los
asuntos y decisiones acordados por la Junta
Directiva de la EAAB-ESP, como la creacion,

Actas Junta modificacién, reformas o adiciones a los estatutos

ACTAS

Ley 489 de 1998, Articulo 68. Paragrafo 1.

Decreto Ley 1421 de Julio 21 de 1993. Articulo 56.
Acuerdo 06 de Julio 25 de 1995. Articulo 8. Estatutos.
EAAB. Acuerdo 6 de 1995.

Directiva de la entidad, en virtud de lo dispuesto por el|EAAB. Acuerdo 11de 2010.
Articulo 8° del Acuerdo Distrital No. 6 de 1995, sin|Junta Directiva EABB, Acuerdo 13 de 2016. Articulo 12.
perjuicio de las atribuciones del Consejo Distrital. | 1aPlade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD). Cuadro de Caracterizacién Documental de la EAAB-ESP
Agrupacion documental en el que se relacionan los
temas tratados y acordados por el Subcomité de
Autocontrol de la EAAB-ESP, se desarrolla de
acuerdo con los principios de autocontrol,

Actas Subcomité autorregulacién y autogestién; se evidencig a_Igunos EAAB. Resoluci?n 0164 de 2015. Articulo 6 y 10.

ACTAS de Autocontrol temas tratados en sesiones como: el seguimiento a| Tablade Retenmon_Doc_umentaIdela EAAB-ESP.

los planes institucionales, objetivos, metas y demas | Cuadro de Caracterizacion Documental de la EAAB-ESP
obligaciones reglamentarias de la EAAB-ESP;
también el seguimiento y la sostenibilidad del
Sistema Integrado de Gestion.

(Tipos documentales: Véase TRD).
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ANOS

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Compendio de informacién de los procesos
concertados a traves de una relaciéon escrita y
firmada entre el superior jerarquico y el respectivo
gerente publico, con el fin de definir compromisos y
resultados frente a la visién, mision y objetivos de la JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ACUERDOS DE Empresa contenido en el Plan Estratégico; asi ALCANT',A‘RlLLAQ(_) DE BOGOTA D.C. EAAB. ES.P., Acuerdo 11de
4 N/A . . . . A 2013, Articulo 16°: Numeral 4.
GESTION mismo contiene los lineamientos metodol6gicos | Tapia de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
técnicos, juridicos y de recursos necesarios, para la| Ficha de valoracion documentaly Disposicion Final de la EAAB-ESP
concertacion de las labores que se implementan en
los proyectos que contribuiran al cumplimiento de la
mision de la institucion desde las diferentes areas.
(Tipos documentales: Véase TRD)
Conjunto de documentos, que contienen los
acuerdos de senicios establecidos con las areas de
la EAAB-ESP, especificaciones de los senicios a
prestar y las tarifas a transferir por cada concepto.
Es el marco de referencia que permite que el area| pecreto 2420 de 2015.
prestadora de senicio APS y ARS mantengan una| Decreto 2496 de 2015.
ACUERDOS DE buena relacion de cliente — proveedor, éstos deben| JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
N/A estar alineados con el Plan General Estratégico del | ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de

SERVICIOS

Acueducto de Bogota-ESP, los Acuerdos de Gestion
de cada una de las Areas Receptoras de Senicios
(ARS) y a su vez armonizados con las Politicas
Presupuestales y el permanente apoyo de la
Direccion Planeacion y Control de Rentabilidad,
Gastos y Costos.
(Tipos documentales: Véase TRD)

2013, Articulo 18. Numeral 1.
Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Agrupacion documental que registra informacion
concerniente a la Jabilidad y factibilidad para el
suministro del senicio de acueducto y alcantarillado,
por parte de la EAAB (Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Bogotd) al predio sobre el cual se
estima realizar algin tipo de intervencion. Esto Eey1i3§g$7i01226ﬁf5tf;U|? 539-
Conceptos de como requisito indispensable para la obtencion de la| ©€Ccreo e arte s.
Factibil?idad de licencia | urbanistiF():a y P de excavacion. JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO ¥
CONCEPTOS Senvcios de Adicionalmente, a través de la emision de estos ALCANT',ARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
' - L . 2013, Articulo 60. Numerales4y 5.
Acueducto y conceptos, se tiene informacion concerniente a las | EaaB Resolucién 755 de 2014.
Alcantarillado condiciones técnicas y particulares del predio en| Taplade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
donde se proyecta y plantea el suministro de este| Ficha de valoracion documentaly Disposicion Final de la EAAB-ESP
senicio y, de igual forma, informacién tanto técnica
como particular de la infraestructura de senicios
publicos domiciliarios de acueducto y alcantarillado
que en el predio se puedan llegar a encontrar.
(Tipos documentales: Véase TRD)
Agrupacion documental que ewvidencia el resultado
de los estudios, asesorias, investigacion,
evaluaciones, andlisis o consultorias de hidraulica,
hidrologia aplicada, geotecnia, aguas y saneamiento
basico, estructuras y normalizacion técnica, Lov 1437 de 2011, Articulo 14
] H L] A (S) e . ICUlO .
Conceptos y ;"e%'r?(;g;ast;‘;?g?a?s'czi feéntgfgﬂzgfze ?: Er?]‘;fggz JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
CONCEPTOS asesorias de gue lo requieran ejecutando conocimientos técnicos, ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. ES.P., Acuerdo 11 de

Ingenieria
Especializada

que siguen un conjunto de reglas y normas que se
utilizan como medio para cumplir con su
misionalidad: el suministro de un recurso \tal-agua
y Su proyeccién para no desabaster la ciudad y
municipios aledafios a los cuales se les vende el
agua.

(Tipos documentales: Véase TRD)

2013, Articulo 62. Numeral 7.
Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

CONCEPTOS

Conceptos
Técnicos de
Zonas de Ronda

Compendio de informacion, que da testimonio de la
gestion de acciones coordinadas y planificadas para
la recuperacion integral del Sistema Hidrico del
Distrito Capital a corto, mediano y largo plazo; la
evidencia va desde la etapa de formulacion,
conceptos  técnicos  ambientales  sobre la
intervencion en los cuerpos de agua, para los
proyectos que las Gerencias Corporativas de
Senicio al Cliente. Sistema Maestro y Tecnologia
desarrollen, en perspectiva de garantizar el
cumplimiento de la normatividad ambiental,
protocolos y politicas para proteccidn, conservacion
y recuperacion de los ecosistemas.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 388 de 1997.Articulo 9.

Decreto Distrital 619 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 72. Numeral 8.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

CONCEPTOS

Conceptos
Técnicos
Silviculturales

Agrupacion documental, que da testimonio y
evidencia de los procedimientos para el
mantenimiento y manejo silvicultural del arbolado y
plantaciones forestales de los corredores ecoldgicos
de ronda del sistema hidrico, humedales y predios
de propiedad de la empresa, de acuerdo con la
normatividad ambiental vigente.
(Tipos documentales: Véase TRD)

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 72. Numeral 14.

Decretoley 2811 de 1974.

Decreto Distrital 513 de 2010.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP

CONCEPTOS

Conceptos
Técnicos de
Afectacion del
Sistema de Red
Matriz del
Acueducto

Compendio de informacion testimonial de la
coordinacién entre la EAAB y entidades externas
que proyectan realizar alguna intervencién fisica de
tipo urbanistico que afecta de manera directa la red
matriz del acueducto. Por tal razén a través de estos
conceptos se tiene la trazabilidad de las actividades
necesarias a realizarse que sustentan las
decisiones y acciones emitidas por medio del
concepto técnico.
(Tipos documentales: Véase TRD)

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 40. Numeral 4.

EAAB. Resolucion 1096 de 2000.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Agrupacion documental, que evidencia la ejecucion
de los procesos de operacion y mantenimiento de la
infraestructura de las redes matrices, tales como:
los tanques, estaciones de bombeo, estructuras de
control entre otros, que en conjunto, son los
Conceptos encargados de la condgccién y distribuci(?n de agua iLLJgK\JT[,)A!SHE_E;B/é BE Eggg?EEDSé DEi:é:UEEggcﬁu\:ardo 11 de
Técnicos de potable en redes .matrlces, desde la salida de las 2013, Articulo 43. Numeral 7.y Articulo 39. Numeral 6,7y 8.
CONCEPTOS L plantas de tratamiento hasta las entradas de las P
Operacion y ) . ., A EAAB. Resolucion 1096 de 2000.
Mantenimiento redes menores; esta informacion esta mas epfocada Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
en \erificar y recomendar que las especificaciones y | Ficha de valoracién documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP
caracteristicas técnicas de la infraestructura de la
red matriz o primaria cumplan y se ajusten a las
condiciones necesarias para asegurar Su correcto
funcionamiento.
(Tipos documentales: Véase TRD)
Agrupacion  documental que  evidencia el
seguimiento y evaluaciéon de la ejecucion de
procesos de estudios, relacionados con la
planeacion del Sistema Red Matriz Acueducto y de
control a los compromisos pactados en los acuerdos | JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Conceptos de gestion, de senicios e industriales, de|ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
Técnicos de conformidad con la normativa y regulaciéon interna| 2013, Articulo 2. Numerales2y 3.
CONCEPTOS ., . . o Lo -
Planeacion y vigente, para garantizar su cumplimiento y la dptima| EAAB Resolucion 1096 de 2000.
Control ejecucion de las actividades a cargo. Los conceptos | Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.

técnicos se emiten a entidades como el IDU,
constructoras y propietarios de Inmuebles con el fin
de  prevenir, proteger y  salvaguardar la
Infraestructura del Sistema Matriz de Acueducto.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Ley 142 de 1994.
Conjunto de documentos que se generan a partir de | Decreto 302 de 2000.
la vinculacién de una persona natural o juridica sean | Decreto 3930 de 2010.
0 no propietarios del inmueble en donde se va a Ezg\rBetoRiosi?fgéioslgé de 2003
CUENTA CONTRATO | Cuenta Contrato ﬂg:;aernd?éntseeaﬂecus)i ggréicLcjae%Ctchgptg:gzng?rrglc?gg EAAB. Resolucion 337 de 2009,
Cliente Individual o . EAAB. Resolucién 755de 2014.
del senicio, se registran las novedades presentadas JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
durante la prestacion del senicio al usuario, durante | Al CANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
la vigencia de la cuenta contrato. | 2013, Articulo 59. Numerales 1y 4.
(Tipos documentales: Véase TRD) Tabla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.
Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP
Ley 142 de 1994.
. . | Decreto 302 de 2000.
Compendio de documentos que se generan a partir | pecreto 3930 de 2010.
de la solicitud de \inculacion de una personal pecreto 3050 de 2013.
natural, juridica o por parte de empresas|EAAB. Resolucién 362 de 2003.
CUENTA CONTRATO | Cuenta Contrato urbanizadoras y constructoras y que no son|EAAB. Resolucion 337 de 2009.

Inefectivos

favorables, es decir que no cumplieron con los
documentos de la lista de chequeo, los cuales se
guardan por un tiempo administrativo precausional.
(Tipos documentales: Véase TRD)

EAAB. Resolucién 755de 2014.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 59. Numerales 1y 4.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

CUENTA CONTRATO

Cuenta Contrato
Urbanizadores y

Agrupacion  documental conformada por la
informacién que se origina desde el proceso de
solicitud de acometida del senicio de acueducto y
alcantarillado por parte de empresas urbanizadoras
y constructoras, la cual es de caracter temporal. La
finalizacion del expediente se lleva a cabo en el
momento en que se legaliza definitivamente el
senicio por parte de la EAAB-ESP a estas

Ley 142 de 1994.

Decreto 302 de 2000.

Decreto 3930 de 2010.

Decreto 3050 de 2013.

EAAB. Resolucién 362 de 2003.
EAAB. Resolucién 337 de 2009.
EAAB. Resolucién 755de 2014.

Constructores empresas, lo que conduce a la posterior| JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
independizacién del senicio a solicitud de los %fﬂﬁ:nggﬁu%Eeiﬁﬁ%TﬁD'c' EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
usuarios y a la iniciacion de los expedientes bl ,d )I/d' |

rrespondientes a la Cuenta Contrato Cliente Tablade Retencion Documental de la EAAB- ESP.
co o Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP
Individual.
(Tipos documentales: Véase TRD)
@ Av. (-;alle 24 # 37-15. Codigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia BOGOTA' !g
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

ESTUDIOS TECNICOS

Estudios
Técnicos de
Costos y Tarifas

Compendio de informacion que esta enfocada en
establecer las tarifas a cobrar por los senicios que
presta la EAAB, la cual estd conformada por dos
clases, uno de ellos para los senicios publicos de
acueducto y alcantarillado que presta la EAAB al
Distrito Capital y municipios aledafios, y el segundo
para establecer y calcular las tarifas mensuales del
senicio de aseo en las 17 localidades urbanas de la
ciudad de Bogotd D.C (Antonio Narifio, Barrios
Unidos, Candelaria, Chapinero, Ciudad Bolivar,
Engativa, Fontibon, Martires, Puente Aranda, Rafael
Uribe, San Cristébal, Santa Fe, Teusaquillo, Suba,
Tunjuelito, Usaquén y Usme); para el caso de los
estudios técnicos de costos y tarifas de senicios
publicos de acueducto y alcantarillado, son
aprobados de manera anual mediante un Acuerdo
de la Junta Directiva, luego de surtido el proceso de
calcular las estructuras tarifarias para dichos
senicios, teniendo en cuenta los costos de
referencia vigentes para el afio, asi como los
factores de subsidio 'y aporte solidario.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 142 de 1994. Articulos 86, 87, 88, 90,93 y 94.

Resolucién CRA151 de 2001. Capitulo 4. Secciones 2.4.1,2.4.2.y
2.4.3.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA

SUBSERIE DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

Agrupacion documental, que evidencia los estudios,
asesorias, investigacion, evaluaciones, analisis 0
consultorias de hidraulica, hidrologia aplicada,
geotecnia, aguas y saneamiento basico, estructuras
y normalizacion técnica, \igilancia tecnolégica y
evaluacion en nuevas tecnologias en respuesta a
solicitudes internas y externas. Los cuales contienen
los analisis, interpretaciones, estudios e
investigaciones que se hacen utlizando la
informacion obtenida a traves de los datos que
registran los aparatos instalados en las estaciones
hidrometeoroldgicas, y las lecturas que realizan los
observadores (personas).
(Tipos documentales: Véase TRD)

Estudios e
Investigaciones
de Ingenieria
Especializada

ESTUDIOS TECNICOS

Resolucién 1096 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 62. Numeral 1.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD)

Agrupacion documental,
necesidad directa por

que responde a la
parte de la EAAB por
identificar y estudiar posibles soluciones a las
necesidades de expansion, densificacion,
rehabilitacién, optimizacién y/o mitigacion de las

Estudios wilnerabilidades identificadas en la Infraestructura

) Técnicos de Matriz de Acueducto y asi, poder proyectar planes

ESTUDIOS TECNICOS Planeacion de expansion y proyectos de inversion, lo podra
Control y permitir que el suministro de agua potable, derecho

fundamental de todo ser humano, llegue a mas
municipios, barrios periféricos o zonas en donde el
senicio no es constante, a traves de una nueva
infraestructura que a su vez posibilite e incentive la
renovacion urbana del Distrito Capital.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Resolucién 1096 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013 Articulo 14. Numeral 4.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP

C
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NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE

Conjunto de documentos sobre datos de los equipos

de las plantas, estaciones y tanques que integran la

Red Matriz del Acueducto, tales como marca,
HISTORIALES DE modelo, representante, proveedor y controles del| JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
MANTENIMIENTO DE mantenimiento, también incluye la documentacién| ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
PLANTAS, N/A de las fallas, sus soluciones y refacciones utilizadas, | 2013, Articulos 43, 44 numeral 8,65 numeral 6y 67 numeral 1.
ESTACIONES Y métodos de prevencion, modificaciones al equipo, | Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
TANQUES fallas, tipo de trabajo correctivo o preventivo, tiempo Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

desde la presentacion de la falla hasta su
reparacion.

(Tipos documentales: Véase TRD)

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Englobe y
Desenglobe de
Predios

Compendio documental de aquellos predios de
propiedad de la Empresa de Acueducto vy
Alcantarilado de Bogotd ESP, que han sido
sometidos al proceso de conformar en un solo
predio los inmuebles adquiridos por la Empresa que
sean colindantes para optimizar el manejo
administrativo y consulta documental del inventario
predial, a través del englobe o Desenglobe para los
casos que se requiera disgregar predios.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 1742 de 2014.

Ley 1682 de 2013.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 48. Numeral 11.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Expropiaciéon de
Predios

Agrupacion documental de los predios de la
Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota
ESP, que han sido adquiridos por via judicial
mediante expropiacion, que es un instrumento legal
y estatal que busca incorporar al dominio puablico los
bienes de los particulares por motivos de utilidad
publica e interés social. El proceso se inicia como
consecuencia del fracaso de la etapa de
negociacion woluntaria, o el silencio frente a la oferta
de compra o el incumplimiento de las obligaciones
contenidas en el contrato compraventa por parte del
vendedor.

(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 1742 de 2014.

Ley 1682 de 2013.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 48. Numeral 11.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Negociacion de
Mejoras

Agrupacion  documental, que testimonia las
decisiones y acciones tomadas por la Empresa de
Acueducto de Bogota y se reconoce la prestacion
econ6mica, por mejoras en un hien que se
encuentre en poder de un tercero y que la Empresa
lo requiera para bien de un proyecto propio de la
razon de ser de la Empresa, es también el
documento donde queda plasmado todo el proceso
de solicitar, recibir y verificar la elaboracién de los
avalos comerciales y de actividades econdémicas de
los predios, a las entidades idéneas aprobadas por
la Empresa.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 1742 de 2014.

Ley 1682 de 2013.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 48. Numeral 6.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Predios
Constitucion de
Senidumbre

Compendio documental de los derechos adquiridos
por la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogota sobre terrenos de diversos sectores de la
ciudad para la colocacion de tuberias de acueducto
y alcantarillado, obras de transito que siren de
acceso a algunos de los tanques para el desfogue
de los mismos o desagies de localizacion periférica.
Constitucion de Senidumbre Gravamen impuesto
sobre un inmueble en beneficio de otro
perteneciente a distinto duefio, se caracteriza por la
relacion entre dos inmuebles (excepto las
senidumbres personales), aquel en cuyo favor esta
constituida la senidumbre, denominado predio
dominante, y aquel otro, que sufre dicho gravamen,
denominado predio siniente.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 1742 de 2014.

Ley 1682 de 2013.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 48. Numeral 11.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Predios por
Enajenacion con
Reasentamiento

Agrupacion documental, que garantiza el registro de
los actos administrativos, que demuestran la
titularidad de los predios de propiedad de la
Empresa, adquiridos por el proceso de enajenacion
wluntaria que consiste en la adquisicion de bienes
Inmuebles declarados como de utilidad publica o
interés  social. Donde el precio a adquirir
correspondera al valor comercial, determinado por
un avallo comercial efectuado por el IGAC, la
Entidad que cumpla sus funciones o por peritos
privados inscritos en las Lonjas 0 asociaciones
correspondientes. Pero que adicionalmente cuenta
con el proceso de reasentamiento que consiste en
reubicar a las familias que se encontraban en los
predios adquiridos y cuenta con actividades como:
blusqueda y reposiciéon de vivienda, restablecimiento
de condiciones de salud, educacion, integracion
social, entre otras.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 1742 de 2014.

Ley 1682 de 2013.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 48. Numeral 11.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Predios por
Enajenacion
Voluntaria

Conjunto de documentos que demuestran la
titularidad de los predios de propiedad de la
Empresa, adquiridos por el proceso de enajenacion
wluntaria que consiste en la adquisiciéon de bienes
Inmuebles declarados como de utilidad publica o
interés  social. Donde el precio a adquirir
correspondera al valor comercial, determinado por
un avallo comercial efectuado por el IGAC, la
Entidad que cumpla sus funciones o por peritos
privados inscritos en las Lonjas 0 asociaciones
correspondientes.

Se busca mediante la enajenacion wluntaria la
adquisicion de bienes Inmuebles declarados como
de utilidad publica o interés social. Donde el precio a
adquirir  correspondera al  valor  comercial,
determinado por un avalio comercial efectuado por
el IGAC, la Entidad que cumpla sus funciones o por
peritos privados inscritos en las Lonjas o
asociaciones correspondientes.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 1742 de 2014.
Ley 1682 de 2013.
JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y

ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de

2013, Articulo 48. Numeral 11.
Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

HISTORIALES DE
PREDIOS

Historiales de
Saneamiento
Predial

Agrupacion  documental, que evidencia las
decisiones y acciones tomadas por la Empresa de
Acueducto de Bogota, a través de las cuales se
gestiona el proceso de consolidacion de la
propiedad y titularidad de los bienes en los que la
Empresa ha desarrollado sus proyectos de
infraestructura para fortalecer las redes de
acueducto y alcantarilado de la entidad.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 9 de 1989. Articulo 58.
Decreto 4825 de 2011. Articulos del2.1.2.2.1.1 al 2.1.2.2.4.3.
JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y

ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de

2013, Articulo 48. Numeral 7.
Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Compendio de informacion que da testimonio de las JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
deCIS,IoneS y .aCCIOneS tomadas - por el .COle.g,IO ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
HISTORIAS Ramén B. Jimeno, en torno a la situacion 2013. Articulo 33. N 12v5
ACADEMICAS NIA académica de cada estudiante en su paso por la STIEUD 22 Bmera £y >
e p p 9| Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
Institucion y t?da su trayectoria. | ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD)
Compendio de informacién, que registra las
evidencias de los incidentes 'y accidentes | acuerdo 341 de 2008.
Informes de ambientales que se han presentado en los procesos | JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Atencion de de gestién de la Empresa de Acueducto de Bogota, | ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
INFORMES . P . o :
Emergencias con el propésito de diwlgar aprendizajes de estos | 2013, Atticulo 73. Numeral 10.
Ambientales incidentes y asi poder identificar el camino a seguir| Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
para evitarlos. | Ficha de valoracion documentaly Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD)
Compendio de informacion que testimonia las
decisiones y acciones tomadas por !a Empresa de | Resolucién 1096 de 2000.
Informes de Acueducto y Alcantarillado de Bogota en torno a la| JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Balance de valoracion de los subsidios otorgados en cuanto a| ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
INFORMES e . g . . .
Subsidios y las tarifas del senicio, asi como el impacto que|2013,Articulo 14. Numeral 5.

Contribuciones

tienen las contribuciones de un municipio o del
Distrito para estos Senicios.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

INFORMES

Informes

Técnicos de
Métodos en
Laboratorios

Agrupacion documental que evidencia, los detalles
de las evaluaciones y mantenimientos de los
sistemas de gestion que entrega la Direccién de
Senicios Técnicos, para garantizar la consenacion
de las acreditaciones de los laboratorios. El objetivo
de este informe es el de confirmar y calcular los
atributos de los diferentes métodos para los
ensayos los cuales hacen parte del alcance de la
acreditacion; asi mismo registra las actividades para
la confirmacion de ensayos de suelos y materiales
que estén normalizados y sean desarrollados por el
laboratorio de suelos y materiales de la Empresa de
Acueducto Alcantarillado y Aseo de Bogota.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Resolucién 1096 de 2000

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 67. Numeral 8.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

INFORMES

Informes
Técnicos
Generacion de
Energia

Agrupacion  documental que testimonia las
actividades necesarias para operar las Centrales
Hidroeléctricas de Santa Ana, Suba y Usaquén bajo
los parametros de la operacion del sistema matriz
acueducto; se evdencia la planeacion de
generacion de energia teniendo en cuenta los
Mantenimientos en las Plantas de Tratamiento de
Wiesner y Tibitoc, Sistema Chingaza
(Abastecimiento Norte), lineas de Conduccién
alimentadas por la Planta Wiesner, las Centrales
Hidroeléctricas de Santa Ana, Suba y Usaquén y las
condiciones Hidrologicas del &rea de influencia del
Sistema Chingaza.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Resolucién 1096 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 42. Numeral 10.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

INFORMES

Informes

técnicos
Saneamiento Rio
Bogota

Compendio documental que evidencia los avances
que se han hecho desde la direccion de la Empresa
de Acueducto de Bogota en torno al seguimiento y
evaluacion de la ejecucion técnica del programa de
Saneamiento del Rio Bogot4, enmarcado en la
estrategia trazada por el Ministerio del Medio
Ambiente y Desarrollo Sostenible.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Ley 142 de 1994.

Decreto 1594 de 1994.

CONPES 3320 de 2004.

Resolucién 0330 de 2017.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

INFORMES

Informes
Técnicos
Topogréficos

Agrupacion documental que refleja la informacion
con los procesos que ejecuta la Direccion de
informacién técnica y geogréfica; encargada de
realizar las localizaciones, replanteos y
levantamientos topograficos, geodésicos y
batimétricos, para la adquisicién de datos en campo
que permitan reproducir los elementos del terreno,
como insumo para los diferentes disefios, proyectos
y construcciones de obras relacionadas con la
infraestructura misional de la Empresa; asi mismo
los reportes e informes requeridos por usuarios
internos, entes de control, organizaciones publicas y
privadas, organos de direccién y administracién y
personas naturales.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Resolucién 1096 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 69. Numerales 1y 3.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

MANUALES

Manuales de
Convivencia
Colegio Ramén
B. Jimeno

Agrupacion  documental que testimonia las
decisiones y acciones tomadas por el Colegio
Ramén B. Jimeno en torno a los lineamientos
académicos, convivenciales y de gestion de la
comunidad que welan por la convivencia escolar, las
buenas practicas de la comunidad y los deberes y
derechos de toda la comunidad estudiantil, docente
y administrativo.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Decreto 1075 de 2015 Articulo 2.3.3.3.3.11.Paragrafo 5.

Decreto 1860 de 1994. Articulo 17.

Resolucién 0874 de 2006.

Tabla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

MANUALES

Manuales
Técnicos
Operativos

Agrupacion documental que responde a la
necesidad de Ila EAAB para atender las
contingencias que se puedan presentar como
consecuencia de la operacion del Sistema Red
Matriz de Acueducto y que sean estas situaciones
externas a la Divisiébn Centro de Control y por lo
tanto a la Direccion de la Red Matriz de Acueducto.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Resolucién 1096 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 42. Numeral 5.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

NORMAS Y
ESPECIFICACIONES
TECNICAS

N/A

Agrupacion documental, resultado de estudios,
pruebas, andlisis e investigaciones internas propias
de las necesidades la entidad en pro de generar
mejores practicas en sus procesos Yy
procedimientos, asi como también incentivar la
innovacién tecnoldgica; También es muestra de la
normalizacion de los procesos de propiedad
intelectual en mérito de capitalizar el valor intangible
que el desarrollo de las normas y especificaciones
técnicas genera en los proyectos, obras y
operaciones de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Decreto 1345 de 2010.

Decreto 1076 de 2015.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 62. Numerales 2,3y 13.

Tabla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

PERMISOS Y
LICIENCIAS
AMBIENTALES

N/A

Conjunto de documentos correspondientes al
tramite de licencias, permisos Yy concesiones
ambientales, que posibiliten la prestacion de los
senicios publicos de acueducto, alcantarillado y
aseo, que puede producir deterioro grave a los
recursos naturales renovables o al medio ambiente.

(Tipos documentales: Véase TRD)

Decreto 330 de 2007.

Decreto 500 de 2006.

Decreto 1220 de 2005.

Decreto 1753 de 1994.

Resolucién 655 de 1996.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 71 Numeral 4.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

PLANES

Planes de Accion
Cuatrienal
Ambiental

Compendio de informacion que evidencia las
acciones de la EAAB-ESP, en torno a la ejecucion
de los planes de accién cuatrienal ambiental, asi
como el impacto que tiene el cumplimiento de la
ejecucion de estas actividades que permitan
articular la gestion ambiental de la empresa con el
Sistema Ambiental del Distrito Capital SIAC.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Decreto 815 de 2017.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 73. Numeral 4.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

PLANES

Planes de Accién
Red Matriz

Conjunto de documentos resultado de la
recopilacion, procesamiento y analisis de la
informacién basica generada del Sistema Matriz,
para evaluar el funcionamiento, estado y eficiencia
de las unidades operacionales de distribucién de
forma que permita mantener y optimizar la
prestacion del senicio de acueducto en la ciudad.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Decreto 314 de 2006.

Decreto 573 de 2010.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 39, Numeral 2,11,13y 15.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP

PLANES

Planes de Accion
Social, Comercial
y Operativo

Compendio de informacién que permite evidenciar
la manera en que la empresa dispone de un plan de
trabajo en torno a la planificacion y operacion de las
distintas actividades que buscan generar una mejor
calidad en el senicio de abastecimiento de agua,
teniendo en cuenta el impacto comercial, operativo y
social que generan estas actividades en la ciudad.
(Tipos documentales: Véase TRD)

Constitucion Politica de Colombia Articulo 311, 334,356 y 365.

Ley 134 de 1994.

Ley 489 de 1998. Articulo 32.

Ley 850 de 2003.

Ley 1757 de 2015.

Ley 142 de 1994. Articulo 65.

Ley 689 de 2001.

Decreto 302 de 2000.

Decreto 229 de 2002.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013. Articulo 50 a 57.

EAAB. Resolucion 0164 de 2015. Articulo 6 y 10.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD)
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g‘g“ﬂpadé” doqumenttfsll c?ue telstigonia |gs Alcaldia Mayor de Bogota. Decreto 423 de 2006. Articulo 11. Numeral 7.
ecisiones y acciones tomadas por la Empresa de| alcaldia Mayor de Bogota. Decreto 172 de 2014. Articulo 30.
Planes de Acueducto y Alcantarillado de Bogot4, en torno a la| EAAB. Resolucién 0928 de 2009. Articulo 1.
PLANES Contingencia del | planificacién y ejecucion de actividades | JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Sistema Red encaminadas a la atencién de emergencias que se | ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
Matriz Acueducto | encuentre  directamente  relacionada con la 12_0&3,'2”';“0 39_.,N1E)merales 5)|’§Z-I EAMBLESP
P H : ablade Retencion Documental de la - .
?.IE;S;ZCIggcﬂ?#esr:tsatgga\;j;assqry[gmZ del Acueducto. Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
_ _ B _ Ley 142 de 1994.
Planes de Compendio de informacion que refleja las| pecreto 2811 1974.
Identificacion y actividades a desarrollar para identificar, eliminar las | Decreto 302 de 2000.
PLANES Correccién de conexiones erradas al alcantarillado pluvial y reducir | JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Conexioén las cargas contaminantes que ingresan a los ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
Errad cuerpos y corrientes de agua de la ciudad. | 2013, Aticulo 73. Numeral 9.
rradas. (Tipos documentales: Véase TRD) Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP
Agrupacién documental, que evdencia las medidas | | ey 99 de 1993.
y actiidades de la evaluacion ambiental que| ey 1333de2009.
Planes de adelanta la EAAB-ESP y que estan orientadas a| Decreto 2811 de 1974.
PLANES Maneio prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos | JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Ambi(JantaI y efectos ambientales debidamente identificados, | AACANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
que se causen por el desarrollo de un proyecto, | 2013, Aticulo 71. Numeral 2.
obra 0 actividad. | Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD) Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
Compendio de informacibn como: (politicas,
procedimientos y practicas, etc.) que permiten
gestionar los riesgos desde su identificacion hasta Nacion. Ley 87 de 1993 Articulo 12. Decreto 1537 de 2001. Articulo 4
Planes de su control y tratamiento, con el fin de evtar o X ‘ : '
; - , o Decreto 1599 de 2005.Ley 489 de 1998y Ley 1474 de 2011.
PLANES M'anejo de reducir Ips' impactos neggtlyos que puedan afectar| 1443 de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
Riesgo el cumplimiento de los objetivos de la EAAB-ESP 0| Ficha de valoracién documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

aprovechar y potenciar
benefician la
(Tipos documentales: Véase TRD)

las oportunidades que
organizacion.
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Agrupacion  documental que testimonia las
Planes de actividades que se deben .realizar para programar | Resolucion 1096 de 2000.
Mantenimiento los manten|m|entos preveqtlws aI.S|st(.ema de Red| JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
PLANES Correctivo y Matnz"Acueducto y _deﬁnlr las dlr'ectrlces para la| ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. ESP,, Acuerdo 11 de
Preventivo de atencion de mantenimientos correctivos, esto con el | 2013, Articulo 43 Numeral 2.
, propésito de minimizar la afectacion del senicio en| Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
Redes Matrices el Sistema Red Matriz Acueducto. | Ficha de valoracién documentaly Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD)
Compendio de informacion que describe la
Planes de ubicaciéon de los equipos, la periodicidad y fecha
Mantenimiento con la que se debe realizar los mantenimientos | Decreto 626 de 2007.
Preventivo y correctivos 'y preventivos de la Planta de|JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
PLANES Correctivo Tratamiento de Agua residual, que son las aguas ALCANT,,ARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
Plantas de vertidas, recolectadas y transportadas por el|2013,Articulo 44 Numeral 8.
Tratamiento de |sistema de alcantarillado ptblico, compuestas por| Tablade Retencion Documental de la EAAB-ESP.
Aguas las aguas residuales domésticas y las aguas no Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
Residuales domésticas.
(Tipos documentales: Véase TRD).
Constitucion Politica de Colombia. Articulo 103 y 270.
Conj_u_nto _Qe documen_tc_)s gue son el resultado de la tzz igg 82 iggg:Articulo 32
planificacion de actiidades concertadas con la| | ey 1474de2011.
comunldfa,d para la formulauén,_mplemgptauc’)n_y Ley 850 de 2003.
Planes de articulacion de esquemas de mterygnmon _soual Ley 1757 de 2015. o o
PLANES Participacié local con los programas de gestion ambiental, | Decretoleyl421 de 1993, Estatuto Organico de Bogota Articulo 6.
pacion i i Decreto 063 de 2005.
Ciudadana operativos y comermale_s desarrollados_ por el
Acueducto con el fin de garantizar su|Decreto098 de2002.

implementacion y evaluacion del senicio publico de
acueducto y alcantarillado.
(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 58. Numeral 6,9 y 10.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Agrupaciéon  documental que testimonia las | Ley 99de 1993.
decisiones y acciones tomadas por la Empresa de | Ley 1333 de 2009.
Planes de Acueducto de Bogota, en torno a la gestion de ngggg%égg %ggg
PLANES Sane§m|ento y vertimientos del S|§t¢ma de alcantarillado a cuerpos JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Manejo de de agua y su objetivo es el de sanear el recurso| o cANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
Vertimientos hidrico en el area de prestacion del senicio de| 013 Articulo 73. Numeral 4.
alcantarillado. Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.
(Tipos documentales: Véase TRD). Ficha de valoracién documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
Compendio de informacion que registra el desarrolla
la programacién de mantenimiento preventivo y GTC- 62 Guia Técnica Colombiana “Seguridad de funcionamiento y
: : - calidad del servicio, mantenimiento, terminologia.
Cottatégicos de | (maquinaria y  equipos industiales) ouyo | JNTADIRECTIVA DE LA ENPRESA DE ACUEDUCTO Y
PLANES gic quinar y quip s 4 YOI ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
Manten|m|e[1t(_) mantenimiento se encuentre pactado con las areas | 5013 Articulo 63. Numeral 1.
Electromecanico | receptoras de la Empresa de Acueducto Y| Tablade Retencién Documental dela EAAB-ESP.
Alcantarillado de Bogota. | Ficha de valoracién documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD).
Conjunto de documentos que con la Formulacion, | Decreto Distrital 359 de 2008.
actualizacion, y control de la ejecucion del Plan Becretogéss"éta|2%11‘gde 2006.
F : P ecreto e .
Planes Maestros %s::ttégim?:m?%aeﬁ;mg&?é%gg IaueD(':roe:CC:gtr; |§§ Decreto 190 de 2004, Atticulo 45.
PLANES de g JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y

Abastecimiento

politicas, estrategias, programas, proyectos y metas
relacionados con el sistema de acueducto vy
alcantarillado del Distrito Capital.
(Tipos documentales: Véase TRD).

ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 37.Numerales6y 8.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de |la EAAB-ESP
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(_E —(LF AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

PORTAFOLIO DE
INVERSIONES
FINANCIERAS

N/A

Agrupacion documental con el registro de las
inversiones que realiza la EAAB-ESP en el mercado
bursatil para generar ingresos adicionales a la
Empresa, da testimonio de las actividades derivadas
de las funciones misionales de la Direccion de
Tesoreria, a fin de preservar el patrimonio
econdmico de la empresa de una forma segura y
rentable.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 819 de 2003. Articulo 17.

Decreto 1525 de 2008.

Resolucién 687 de 2007.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 20. Numeral 3.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

PROGRAMAS

Programas de
Entrenamiento y
Reentrenamiento
Laboratorios

Agrupacion documental que registra informacion de
la planeacion y ejecucion de las actividades
adelantadas por la EAAB-ESP, para entrenar y
reentrenar al personal que presta los senicios
relacionados con tareas de laboratorio de Aguas,
Medidores, Suelos, Materiales e Hidrologia basica,
con el fin de suministrar senicios técnicos y datos
confiables a clientes nacionales e internacionales.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Resolucién 1026 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 67. Numerales 3y 4.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP

PROGRAMAS

Programas de
Proteccion de
Cuencas
Abastecedoras

Agrupacion  documental que  evidencia, la
planificacién ordenada de las distintas actividades
adelantadas por la EAAB-ESP, para la proteccion
de las cuencas y los rios que abastecen los
embalses y sistemas hidricos objeto del programa;
el objetivo de este programa sera el de contribuir en
la recuperacion, conservacién y uso sostenible del
recurso hidrico y los ecosistemas asociados en
estas cuencas abastecedoras para garantizar la
oferta  hidica de Bogotd y la region.
(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 72. Numerales 1,2y 9.

Decreto 1729 de 2002.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

PROGRAMAS

Programas de
Gestion Social
ambiental

Agrupacion documental que contiene informacion
sobre las actividades planeadas por la Empresa
sobre la promocion de la cultura del agua de
manera secuencial o simultanea. En este programa
se evidencian las acciones ejecutadas por tres
equipos con el fin de cumplir con los temas de:
acueductos eredales, Pedagogia (Cuyo receptor
principal es la ciudadania para su sensibilizacion y
capacitacién) y los corredores ambientales.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 142 de 1994. Articulo 65.

Ley 689 de 2001.

Decreto 190 de 2004.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 58.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

PROGRAMAS

Programas de
Gestion Integral
de Residuos

Compendio de informacién que evidencia la
planificacién, ejecucion y seguimiento de cada una
de las etapas del ciclo de vida de manejo
(separacion, recoleccion, almacenamiento,
transporte, aprovechamiento, valorizacion y
disposicion final) de los diferentes tipos de residuos
generados por las actividades, productos y senicios
de la Empresa: residuos sélidos aprovechables y no
aprovechables, residuos peligrosos, residuos de
construccion y demoliciéon-RCD y otros residuos,
aplicando la normatividad ambiental \igente.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Decreto 1713 de 2002.

Ley 09 de 1979.

Ley 142 de 1994.

CONPES 2750de 1994.

Decreto 605 de 1996.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 73. Numeral 14.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA

SUBSERIE DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

Compendio de informacién que registra informacién
referente al disefio y planeacion de actividades
operativas enfocadas al mantenimiento preventivo y
correctivo del sistema red matriz de acueducto,
entendiéndose por este como la red primaria por la
que circula el agua potable para suministro a la
ciudadania. ElI mantenimiento de la red debera
realizarse a la infraestructura conformada por
tanques de almacenamiento, estaciones
controladoras de presion, estaciones de bombeo y
accesorios del sistema matriz, con el fin de
garantizar que estos se encuentren
permanentemente habilitados y en condiciones para
operar.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Programas de
Mantenimiento
del Sistema Red
Matriz de
Acueducto

PROGRAMAS

Resolucién 1096 de 2000.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013 Articulo 43. Numeral 1.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

Conjunto de documentos que evidencia las
actividades tendientes a garantizar la existencia y el
adecuado funcionamiento de los laboratorios de
aguas blancas de las plantas de tratamiento tanto
para la Divsion Sistema Norte de Abastecimiento
como para la Divsion Sistema Sur de
Abastecimiento; asi mismo en esta agrupacion
documental se controla la prestacién de senicios de
mantenimiento planificado (inspecciones,
mantenimiento preventivo y reparaciones
planificadas) en equipos eléctricos, mecanicos,
electrénicos e instrumentacion en plantas de
tratamiento.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Programas de
Mantenimiento
de la
Infraestructura
del Sistemade
Abastecimiento

PROGRAMAS

Ley 142 de 1994. Articulos 28 y 87

Decreto 1575 de 2007 Articulos 19,21 y 30.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 38. Numerales 3y5.

Tabla de Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposiciéon Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE
Agrupacion  documental con el monitoreo
periddicamente por parte de la EAAB-ESP de la
calidad del agua de las fuentes superficiales| juNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
Programas de afluentes a los sistemas de abastecimiento de los | ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
PROGRAMAS Tratamiento en embalses Chisacé, Regadera, Chuza, San Rafael y|2013,. Articulo 38. Numeral 3'.
los Sistemas de | Pozos del Rio Blanco y el agua almacenada en los | DECRETO. 3930 de 2010 Articulos 1, 4,5,6, 9,10y 19.
Abastecimiento | embalses para detectar oportunamente cambios | Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.
fisico — quimicos, microbioldgicos y biolégicos en la Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
calidad del agua.
(Tipos documentales: Véase TRD).
Conjunto de documentos que testimonia las
decisiones y acciones tomadas por el Colegio gggﬁhocilfnegéjfﬁ?fdﬁgmu'0 14.
Cducaios | poyecios académicos, | adminsuates. y e | JUNTADIRECTIVA DE LA ENPRESA DE ACUEDUCTO v
PROYECTOS ’ ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de

Institucionales -
PEI

convivencia que direccionan a la institucion y que se
convierten en los parametros a seguir por arte de la

2013, Articulo 33. Numeral 3.
Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

QUERELLAS Y
AMPAROS
POLICIVOS

N/A

comunidad educativa. | Ficha de valoracién documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
(Tipos documentales: Véase TRD).

Agrupacion  documental que  evidencia las

actividades mediante las cuales la EAAB-ESP,|Ley142de 1994.

acude a las autoridades competentes (la Policia
Nacional, Fiscalia General de la Nacion y/o a la
autoridad local) para, iniciar un proceso en el que se
estan viendo afectados sus bienes inmuebles al ser
ocupados por un tercero sin su permiso y, por lo
tanto, perturbando y afectando la prestacién de sus
senicios.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 1682 de 2013.

Ley 1742 de 2014.

Decreto 1575de 2011.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 49. Numerales 14y 16.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP

C

150 9001

O lconfec

SC701-1

Av. Calle 24 # 37-15. Codigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia
PBX: (571) 3447000 www.acueducto.com.co

MPFDO0801F01-01

¥l | .0cOTA J
MEJOR
DEBOGOTADC. PARA TODOS

Péagina 42 de 48




&% acueducto 2"

(_E —(LF AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

REGISTROS
ACADEMICOS

N/A

Agrupacion documental, que evidencia los requisitos
estipulados en el Reglamento Académicos y legales
que debe tener cada uno de los estudiantes del
Colegio Ramén B. Jimeno y que contiene la
informacién para que un alumno pueda graduarse.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 115de 1994.

Decreto 1075 de 2015. Articulo 2.3.3.3.3.11. Numeral 1.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 33. Numeral 5.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
CALIDAD DE DATOS
TECNICOS Y
GEOGRAFICOS

N/A

Conjunto de documentos con el establecimiento de
estdndares y normas que rigen la entrega,
recepcion, actualizacién de la informacion técnica,
topografica y fotogramétrica de la Empresa con el
fin de facilitar su integracion a los sistemas de
informacién empresariales, cuyo fin es la asignacién
Nimero de Obra y/o disefio, la cual avala un
proceso de Solicitud de revision de proyectos de
redes externas y suscripciébn de la carta de
compromisos para las redes externas a desarrollar
dentro de un predio, que generalmente es un
requisito del IDU; Con estos registros se busca
establecer las actividades para la asignacion de
nameros de disefio, con el fin de optimizar el
manejo y posterior archivo de la informacion de
disefios que ingresan a través de la DITG (Direccion
de Informacion Técnica y Geogréfica).
(Tipos documentales: Véase TRD).

NormalSO 19157 de 2013. Calidad de Datos.NS-030. Lineamientos
paratrabajos topograficos. NS-028.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 69. Numeral 2.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracién documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA

NOMBRE DE LA

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

SERIE SUBSERIE

Conjunto de documentos resultado de administrar el

Centro de Informacion Técnica de la Empresa -

CITE, comprendido por la planoteca, la biblioteca y

el archivo técnico. Los cuales se consultan para la

realizacion de trabajos de georreferenciacion JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
REGISTROS DE n:te.dl?',?te IOZ Ilevantamlerltos planlmetcrllcos y ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
INFORMACION N/A alimetncos, e 10S proyectos, CUerpos d€ agua, | g3 ariculo 69. Numerales 2,3,6y 7
ESPACIAL predios y cualquier otro nivel de informacion que | t4p)5 de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

requiera la Empresa y/o un externo de la red matriz
y alcantarillado para una obra; evidencia de manera
sistematica imagenes aéreas y satelitales sobre los
objetos que hacen parte de los objetivos de la
entidad.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
LABORATORIOS

Registros de
Ejecucion de
Calibracion y
Ensayo

Compendio de documentos que corresponden al
registro de los reactivos o soluciones preparadas
gue se utilizan en los ensayos fisicoquimicos vy
microbiolégicos; evidencian el aseguramiento en la
calidad de la calibraciéon y ensayo; que tiene por
objetivo la de establecer los lineamientos generales
aplicables a las actividades de calibracion de
medidores  realizadas por el laboratorio de
medidores.

(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 2. Numeral 24.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
LABORATORIOS

Registros de
Medidores o
Muestras para
Calibrar o
Ensayar

Conjunto de documentos que registran el referente
a la coordinacion y ejecucion en el senicio de
validacion, calibracion, revision de medidores en el
laboratorio de medidores de la Empresa, al igual
gue el mantenimiento y calibracion de medidores en
campo tanto para clientes internos como externos,
todo bajo los lineamientos de la norma técnica
vigente.

(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 2. Numeral 24.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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ANOS

NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

REGISTROS DE
LABORATORIOS

Registros de
operacién de
Laboratorios
Plantas de
Tratamiento de
Aguas
Residuales

Agrupacion documental en donde quedan
registrados los senicios en el Laboratorio de Aguas
de toma y analisis de muestras de aguas en las
redes de distribucién de acueducto y cuerpos de
agua, asi como en las redes de alcantarillado y
plantas de tratamiento de aguas senidas, bajo los
lineamientos de la norma técnica \gente.
(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 44 Numeral 8.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
OPERACION

Registros de
Operacion diaria
Planta de
Tratamiento de
Aguas
Residuales

Conjunto de documentos que refleja el proceso para
el tratamiento de aguas residuales que se efectla
en la planta siguiendo las diferentes etapas:
captaciéon de agua cruda, retencién de soélidos
pesados, elevacién de agua cruda, pre tratamiento,
decantacion de agua pre tratada, disposicion de
agua tratada, espesamiento de lodos, digestion de
lodos espesados, tratamiento de biosdlido, manejo
de biogas, suministro de agua potable y disposicion
de agua residual, gestion para fallas en equipos y
gestion de emergencias operativas.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Decreto 626 de 2007.

Decreto 3930 de 2010.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 44 Numeral 8.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
OPERACION

Registros de
Operacion de
Plantas
Hidroeléctricas

Compendio de informacion con las actividades de
planeacién y operacion las Centrales Hidroeléctricas
de Santa Ana, Suba y Usaquén bajo los parametros
de la operacién del sistema matriz acueducto.
(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 42. Numeral 3.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
OPERACION

Registros de
Operacion de
Mantenimiento al
Sistema de
Redes Locales
de Alcantarillado

Compendio de informacion, referente a las
actividades de sondeo y/o limpieza del Sistema de
Alcantarillado para garantizar que fluyan las aguas
residuales, industriales y lluvas con el objeto de que
no causen inundaciones, dewluciéon de aguas
senidas o] malos olores.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 142 de 1994.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 57. Numeral 1,3, 4y 5.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP
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NOMBRE DE LA

SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

REGISTROS DE
OPERACION

Registros de
Operacion
Monitoreo de
Parametros

Agrupacion documental que evidencia las pautas de
operacion y demas actividades que se realizan para
el control de Parametros Hidraulicos: Calidad del
Agua, Caudales y Presiones.
(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 42. Numeral 3.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
OPERACION

Registros de
Operacion
Solicitud y
Restablecimiento
del Senvcio del
Sistema Red
Matriz de
Acueducto

Compendio de informacién que testimonia las
actividades administrativas y operativas realizadas
por la EAAB-ESP para la atencion de contingencias
como consecuencia de la operacién del Sistema
Red Matriz de Acueducto; como miembro integral
del Programa de Prevencion y Atencién de
Emergencias del Distrito
(Tipos documentales: Véase TRD).

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C. EAAB. E.S.P., Acuerdo 11 de
2013, Articulo 42. Numeral 1.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicién Final de la EAAB-ESP

REGISTROS DE
OPERACION

Registros de
Operacion y
Mantenimiento
del Sistemade
Acueducto

Compendio de documentos relacionados con las
actividades diarias del mantenimiento del Sistema
de Acueducto, como la reparacién de dafios,
escapes o fugas de redes, acometidas o accesorios,
ejecuta las actividades de mantenimiento correctivo
para atender de forma oportuna las reclamaciones y
reparaciones por dafios de las redes de acueducto y
sus acometidas y garantizar la continuidad y normal
prestacion del senicio de acueducto.
(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 388de 1997.

JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA D.C.EAAB. E.S.P., Acuerdo 11de
2013, Articulo 56. Numeral 1.

Tabla de Retencion Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

C

150 9001

O lconfec

SC701-1
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NOMBRE DE LA
SERIE

NOMBRE DE LA
SUBSERIE

DEFINICION AGRUPACION DOCUMENTAL

LEGISLACION/FUENTE

REGISTROS
HIDROLOGICOS Y
METEOROLOGICOS

N/A

Conjunto de documentos que contienen en cifras,
las mediciones de los pardmetros climatolégicos,
caracterizados por los estados y las evaluaciones
del tiempo en una porcién determinada del espacio,
registrados en los aparatos meteorolégicos e
interpretados por los expertos, para medir los
fendmenos que se producen en la atmoésfera debido
a la dindmica planetaria como: temperatura
ambiente, temperatura de la tierra, radiacion solar,
welocidad y direccion del viento, horas de sol,
humedad y otros parametros derivados de los
anteriores, producidos por el funcionamiento de
aparatos meteorolégicos que registran en papel
informacién  climatolégicos y que sinen de
referencia tanto para la EAAB-ESP como para el
IDEAM, con ello se establece un patrén
climatolégico a traves del tiempo para no
desabastecer a la ciudad y municipios aledafios de
agua.

(Tipos documentales: Véase TRD).

Ley 115de 1994. Articulo143.

Decreto 1075 de 2015. Articulo 2.3.3.3.3.11. Numeral 1.
Resolucién 0874 de 2006. Articulo 12.

Tablade Retencién Documental de la EAAB-ESP.

Ficha de valoracion documental y Disposicion Final de la EAAB-ESP

C

150 9001

O lconfec

SC701-1

Av. Calle 24 # 37-15. Codigo Postal: 111321. Bogota D.C. - Colombia
PBX: (571) 3447000 www.acueducto.com.co
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