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“Por la cual se adopta-el Manual de Contratacion de la _EA-}&B ~ESP.”

LA GERENCIA GENERAL DE LA ENMPRESA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA ESP - EAAB - ESP,

En ejercicio de sus facultades estatutarias, en especial las coriferidas en los Izterales a)
y b) del articule 16 del Acuerdo 11 de 2010 de la Junta Directiva de la EAAB - ESP,; por
el cual se adopta el marco estatutario de la EAAB - ESP y,

CONSIDERANDO:

Que la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de ‘Bogota ESP, EAAB-ESP, es una
Empresa Industrial y Comercial del Distrito Capital, prestadora de los servicios de
acueducto y alcantarillade sanitario y piuvzal dotada de personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio independiente.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que: "La furicién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, econainia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacion y la desconcentracion de

funciones”.

Que el articulo 31 de [a ley 142 de 1994, maodificado por el articulo 3° de la ley 689 de

2001, en armonfa con el articulo 14 de Ia ley 1150 de 2007, seftala que las entidades

estatales que prestan los servicios publicos domiciliarios no estan sujetas a las

dlsposmlanes del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y que;,

‘€N consecuencia, sus contratos se rigen por las normas del derecho privado.

Que de conformidad con el articulo 13 de la ley 1150 de 2007: "Las enfidades estatales:
que por dispasicion legal cientan con un régimen contractual excepcional al del Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, aplicaran en desarrollo de su
actividad confractual, acorde con su régimen legal espec;a! los principios de la funcion
administrativa v de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Conslitucion
Politica, respectivamente -segun sea el caso y estararn sometidas al régimen. de
inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal”

Que en aplicacion de las disposiciones. antes mencionadas, la actividad contractual de ia
EAAB - ESP se desarrollara con arreglo a los principios de la funcidn administrativa y de
la gestion fiscal establecidos por la ley.

Que el literal b) del artxculo 16 del Acuerdo de la Junta {Jlrectwa 11 de 2010, por el cuai“
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se adopta el marco estatutaric de la EAAB - ESP, establece gue corresponde aI'Gerente'
General "gxpedir los acltes, celebrar los contratos, ordenar el gasto y el pago, asf como
sjecutar las operaciones necesarias para asegurar el normal funcionamiento de la EAAB
_ ESP!’!’

Que en armoenia con las anteriores disposiciones legales y estatutarias, la EAAB - ESP
adopta el presente Manual de Contratacion, el cual resulta necesario para garantizar la
eficients prestacion det servicio y el cumplimiento de las funciones y responsabilidades a
cargo de la EAAB - ESP, a través de una gestion contraciual eficaz y transparente.

En mérite de lo expuesto,
RESUELVE:

Adoptar el “Manual de Contratacion de la Empresa de Acueducto Alcantarilado de
Bogota ESP, EAAB - ESF, asi:

TiTULO1
ASPECTOS GENERALES

~ CAPITULOI
LINEAMIENTOS DEL MANUAL

ARTICULO 4°. REGIMEN APLICABLE. La contratacion de la EAAB - ESP se regira por
el derecho privado y el presente Manuai, asi como por las disposiciones especiales que
le.sean aplicables en consideracion a su naturaleza juridica.

ARTICULO 2°. AMBITO DE APLICACION. E!I presente Manual se aplica a los procesos.
de seleccion de los contratistas vy reglamenta las formalidades, perfeccionamiento,
ejecucion y hqmdacaon de los contratos y convenios que con el fin de adquirir bienes-y/o
servicios cetebre la EAAB - ESP en calidad de contratante.

Adicionalmente se aplica a lo. relacionado ‘con la- enajenacién directa, o a través de
intermediario, de bienes muebles o inmuebles, asi como a la intermediacion para
proyectos inmobiliarios o similares.

Se exceptian las siguientes contrataciones:

a) Los contratos de trabajo.

% b) Los de prestacion de servicios publicos.de acueducto y alcantariliado.

R

¢} Los relacionados con compra de energia no regulada y venta de agua en blogue:

: s . L
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d) Los que se gjecuten con-cargo a los recursos de caja menor.

e} Las solicitudes de servicio relacionadas con capacitacion y/o educacion no formal
tales COMo. congresos, seminarios, curses de actualizacion, entre ofros, y tiguetes
aéreos, Estos serdn de competencia de la Gerencia Corporativa de Gestién
Hwmana quien adelantaratodo su tramite sin gestion de contratacion, conforme lo
establezca el procedimiento que se adopte para su solicitud, aprobacidn,
seguimiento y control,

f} Las solictudes de servicio relacionadas con suscripciones a servicios de
tecnologia (suites y herramientas de ofimatica), suscripciones a periddicos,
revistas y similares, entre otros, seran de competencia de la Gerencia Corporativa,
Secretaria General y/o Gerenma Juridica' gue fenga la necesidad, la .cual
adelantara el framite sin gestion de confratacion, conforme lo estabiezca el
procedimiento que se defina para su solicitud, aprobacion, seguimiento y control,

g) Los que por su naturaleza sean excluidos mediante acto administrativo por la
Gerencia General o que se encuentren regulados por disposiciones especiales
aplicables a la EAAB - ESF,

h) Aquellos que directamente se excluyan por las disposiciones de.este Manual.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que la EAAB — ESP actiie como contratista u
oferente, se sujetara a las reglas previstas para tales efectos por fa enfidad contratante o
porlas disposiciones legales vigentes que resulten apl:cables

En los aspectos no regulados en el presente manual se aplicaran las disposiciones del
Cédigo Civil, el Cédigode Comercio o las normas especiales que le fueran aplicables de
conformidad can la naturaleza juridica de la EAAB-ESP.

ARTICULO 3°. OBJETO Y ALCANCE. EI presente Manual de Contratacién tiene por
objeto establecer las reglas que rigen el tramite internc que deben adelantar fos
funcionarios, contratistas y las personas:en generaf que estén relacionadas con él
proceso contractual de la EAAB - ESP, asi como las reglas que gobiernan los procesos
de contratacion,

ARTICULO 4°. GESTION DE CALIDAD. En la gestion contractual se dara aplicacion
a los procedimientos y formatos aprobados por el Sistema de Gestion de Calidad de la
EAAB — ESP.

ARTICULO 5°. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES Y
CONFLICTOS DE INTERESES. De conform;dad con 10 dfspuesto en el artu:LKM A4

M4FL0101Y01 Q2 @ \




/

. *(LL AGUAY ALCANTARILLALD BF aoz‘som.

RESOLUCION No pe 07 NOV. 7018

- A

de Ia Ley 142 de 1994 no podran contratar con'la EAAB ESP quienes se encuentren
incursos en alguna de Jas causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con

el Estado de que tratan las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 d& 2011 y 1778 de

2016 o aquellas que las modifiquen, adicionen, complementen o-deroguen.

Con la presentacion de 1a propuesta, carta de aceptacién, ‘convenio; suscripcion de

contrato o cualquier manifestacion de la voluntad de establecer relacién contractual con
la EAAB —ESP, todo interesado declara que conoce las normas aplicables de sobomo

transnacional Ley 1778 de 2018 y manifiesta no haber cometido ninguna conducta o acto

de corrupcion transnacional u otras normas de lucha ¢onfra la corrupcion, o cualquier
acto relacionado como servidor y/o particular, y -eleva el compromiso a observar y
respetar las normas para evitar actuaciones telacionadas con las prohibiciones-
normativas, por accién, tolerancia o conseniimiento.

Cuando las c¢ircunstancias del proceso contractual asi lo exijan, el ordenador del gasto
o sus delegados, los servidores plblicos y los contratistas de la EAAB - ESP, deberan
declararse impedidos o abstenerse para actuar, segin el caso, en asunios en los gue

se configuren o puedan llegara corifigurarse conflictos de interés, asi como en aquelios

otros en los que resulten aplicables las prohibiciones establecidas por el legislador.
Esta situacién se predicara en asunios que afecten o se relacionen-con su cényuge,
compafiero 0 compafiera permanente, o algunos de sus parientes. dentro def cuarto
grade de consanguihidad, segundo de afinidad o primero civil, o su sccio 0 socios de
hechic 6 de derecho.

A todos fos servidores de la EAAB - ESP les gsta prohibido asesorar a terceros que
tengan interés en-contratar con [a empresa y/o suministraries informacién relativa a los
procesoes precontractuales o ¢ontractuales.

ARTICULO 6°. ORDENAGION DEL GASTO Y CELEBRACION DE CONTRATOS. El
Gerente General podra delegar total o parcialmente, mediante acto administrativo
debidamente motivado, la competencia para expedir los actos inherentes a la actividad
precontractual, contractual y post-contractual, realizar los procesos de seleccion, celebrar
los contratos, y demas facultades de contratacién y ordenacion del gasto y el pago en
desarrolio de la gestion coniractual de la EAAB - ESP, erni los funcionarios del nivel
directivo o ejecutive, que ocupen los cargos de Gerentes Corporatlvos Gerente Juridico,
Gerente de Tecnologia y Secretario General.

Las facultades delegadas deberan ser ejercidas de acuerdo con el acto que confiere la
delegacion y teniendo en-cuenta las normas consagradas en el presente Manual y en fas
disposiciones legales vigentes aplicables.

Los delegatarios. designaran a los supervisores de los contratos que suscriban en el

. ejercicio de la ordenacion del gasto. A
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Los delegatarios no podran subdelegar la realizacion de los actos o la celebracion de ios
contratos-objeto de [a delegacion.

PARAGRAFO PRIMERO. EI Gerente-General, en cualquier momento podra revisar fos
actos expedidos por los delegatarios. Los delegatarios deberan: rendir informes en el
miomento en que sean requeridos por e Gerente General, sobre el ejercicio de las
funiciones delegadas.

ARTICULO 7°. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Podran celebrar contratos.con la
EAAB - ESP las personas naturales o juridicas, nacionales ¢ extranjeras, que se
consideren legalmente capaces de conformidad con las normas aplicables. Asi mismo,
podran celebrar contratos con la EAAB-ESP los corisorcios, uniones temporales o las
promesas de sociedad futuras (estas Uitimas Unicamente para contratos de concesion),

siempre y cuando colectivamente'y cada uno de sus miembros se consideren legaimente
capaces enlas disposiciones vigentes.

Cuando la ley disponga la obligacion de contar con un documénto gue acredite la
capacidad o habilitacion para intervenir en alguna actividad ¢ negocio ninguna prueba
tendiente a dermostrar la posesion de ias habilidades o capacidades sera aceptada en
sustitucion de aquél.

Las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura:
que pretendan participar en un proceso de seleccién, deberan acreditar una duracién
minima por la vigencia del contrato correspondiente y un (1).aho mas.

ARTICULO 8°. ACTIVIDADES DE LA DIRECGION DE CONTRATACION Y COMPRAS.
La Direccidn de Contratacién y Compras desarrollara las siguientés actividades:

a) Gestionar y coordinar gue los procesos de contratacion de los bienes vy servicios
que requiere la EAAE - ESP para su adecuado funcionamiento, se desarrollen en
cumplimiento del Manual de Contratacién y de las szposmlones legales que le
sean aplicables.

b} Verificar el cumplimiento de las direcirices contractuales y procedimientos
establecidos para adelantar los tramites contracluales.

¢) Asesoraralas dependericias de la EAAB - ESP, en la planeacién y estructuracion
de fos procesoes de contratacion que requierarn.

d) A partir de la informacion suministrada por las distintas dreas de{a EAAB — ESP,
elaborar los presupuestos y estudios previos requeridos por las dependencias
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&) Cuando los presupuestos sean elaborados por las -areas .o sean productos de
consuttorias, solicitar las aclaraciones pertinentes y efectuar las modificaciones
nécesarias para proceder a la contratacion.

fi Tramitar los procesos de seleccion, Ia suscripcion del contraio y fas modificaciones
que requieran las distintas dependencias de la EAAB - ESP para el cumplimiento
de sus funciones, atendiendo lo dispuesto en el Manual de Contratacion y las:
directrices gue se emitan para fal fin.

g) Realizar la publicacidn de los procesos de seleccion cuando la ley, el manual de
contratacion ylo las directrices internas lo exijan, atendiendo la naturaleza de la
EAAB - ESP.

h) Designar e! comité evaluador en tas modalidades de seleccion que lo exijan,
conforme lo dispuesto en el Manual de Contratacion y en los ‘procedimientos
iriterros, atendiendo la naturaleza de la EAAB - ESP.

i} Establecer los procedimientos y formatos relacionados con la -actividad
precontractual y contractual, de acuerdo con o establecido en el Manual de
Contratacion y las directrices que se.emitan para tal fin, propendiendo por el
‘mejoramiento continuo. del proceso.

i} Consolidar y administrar et Plan Anual de Contratacion y Compras de'la EAAB —
ESP, y sus respectivas modificaciones.

k) Administrary custodiar el archivo de los contrates, convenios y acuerdos marco
celebrados por la EAAB - E&SP.

I} Administrar el sistema de avalGo de infraestructura SAl, gue sirve como soporte
para la élaboracion de presupuestos oficiales en los casos que apligue.

m) Atender los requerimientos de los entes de control y partes inferesadas, en lo
relacionado con sus afribuciones..

n) Remitir al area solicitante las péiizas de los contrates o de sus modificaciongs, con
el visto bueno de la Direceion de Seguros; a excepcion de las garantias de cartas
de compromiso relacionadas con las. actividades del subproceso de gestion del
Desarrollo Urbano (urbanizadores) e Incorporacion de Usuarios (Constructores),
definidas en la Resolucion 755 de 2014 o aguella que la modifique o reemplace

las cuales estatan a cargo de la Direccidn de Seguros. \

e
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( o} Revisar que [as actas de quui"daciéh contengan Ec:):s documentos estipulados en el

procedimiento internc establecido para tal fin, sin que esta revision constituya una
validacion o aprobacion respecto de la ejecucion del contrato.

p) Revisar y tramitar las solicitudes de cesiones de contratos.

q) Expedir certificacion de los contratos y/o convenios terminados y/o liquidados,
.confonme con los documentos que reposan en el expediente contractual, en
aquellos casos en los que la informacidn solicitada por el peticionario no repose
en el expediente, serd responsabilidad del area en la cual se gjercié la supervision
del respectivo contratc y/o convenio, suministrar oportunamente la informacion
correspondiente a la Direccion de Contratacién y Compras.

CAPITULO Il |
COMPETENCIA Y APOYO EN EL PROCESO

ARTICULO 9°. SISTEMA DE REGISTRO: DE PROVEEDORES. La EAAB-ESP
dispondra-de un Sistema de Registro de Proveedores, el cual sera la base para invitar a
los proveedores a ‘ofrecer sus productos y servicios, servird de insumo para la consulta y
conocimiento del mercado, y recopilara la informacion y documentacion soporte de los
posibles proveedores y contratistas, entre ofras funcionalidades gue disponga la FAAB-
ESP.

El Registro de Proveedores recogerd la relacion de proveedorés inscritos en los
diferentes grupos de bienes o servicios a contratar. Ademas, podra incorporar una
clasificacion en funcion de determinados criterios técnicos, financieros y administrativos,
como experiencia, capacidad juridica y financiera, entre ofros, con base'en (a informacién
suministrada pof cada proveedor.

L.a Direccion de Contratacion .y Compras expedird los procedimientos v lineamientos de
uso y consulta del sistema de registro de proveedores, los cuales deberan estar a
disposicion de los interesados en la pagina web de la Entidad ¢ en el sistema de
informacidn corporative que se elija para tal efecto.

PARAGRAFO PRIMERO: Este. registro serd obligatorio en aquelios casos gue fa EAAB
— ESP lo disponga en los procedimientos internos; cualquier persona natural o juridica (a
titulo singular o plural} podra inscribirse en cualqu:er tiempo, cumpliendo los requisitos y
el pro¢edimiento que la empresa defina para tal efecto.

PARAGRAFO SEGUNDO: El registro de proveedores no es 6bhice para la solicitud del
Registro Unico de Proponéntes expedido por la Cadmara de Comercio.

ARTICULO ’iO" ASESORIA Y APOYO EN LA CONTRATACION Acorde con Ias
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funciones y responsabilidades asignadas a la Direccion de Contratacion y Gompras,
todas las dependencias de la EAAB - ESP-estan obligadas a prestar el apoyo vy asesoria
que requiera esta Direccién y la dependencia interesada en la respectiva contratacion.

ARTICULO 11°. GRUPOS DE TRABAJO ESTRUCTURADORES. El titular de la
dependencia interesada en satisfacer la necesidad identificada en el Plan de Contratacion
y Compras, podra integrar un grupo de trabajo. conformado por funcionarios y/o por
contratistas, para presentar la solicitud de que trata el articulo 14 del presente Manual de
Contratacion.

ARTICULO 12°. CGMITE EVALUADOR. En las modalidades de seleccion de-invifacion
plblica e invitacion publica simplificada de «que trata el articulo 18 del presente Manual,
la Direccién de Contratacion y Compras dela EAAB-ESP designard un comité evaluador,
conformado por funcionarios y/o por contratistas. Los miembros del Comité deberan.
evaluar bajo su total autonomia, independericia y confidencialidad, los aspectos juridicos,
técnicos, financierog y econdmicos, calificar lais propuestas recibidas y recomendar su
aceptacion o rechazo, de manera objetiva y cifiéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en los:#é&rminos de la invitacion y lag directrices emanadas de este Manual y
de las leyes aplicables.

Los intégrantes del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y-conflicio de intereses y sus actividades son:

a) Evaluar integraimente las propuestas presentadas por los proponentes, en todos
jos aspecios, ¢& conformidad a los requisitos establecidos en las condiciones y
términos de la invitacion, y elaborar y aprobar los informes de evaluaciéon que-
correspondan. '

b} Elaborar y suscribir las solicitudes y respuestas que sean necesarias dentro del
proceso de evaluacion de las propuestds, las cuales seran enviadas a titulo del
comité evaluador, esto es, suscritas por todos los integrantes del mismo.

¢) Reatizar los requerimientos y solicitud de aclaraciones que considere pertinentes
para la evaluacién de las propuestas, en la oportunidad prevista en las cendiciones
¥ términos de la invitacion, sin que esto constituya una instancia para mejorar la
propuesta.

d} Recomendar al ordenador del gasto la decision a adoptar en el procesc de
seleccion (aceptacién de la oferta o declaratoria de desierto del proceso o la
revocatoria), manifestando cudl es la propuesta que conforme las condiciones y
términos del proceso de seleccion, debe ser la favorecida con ia suscripcion del
contrato, sobre la base del ordenamiento juridico, las condiciones y términos, ios

resultados de la verificacién de los criterios habilitantes, la evaluacién efectuada y,
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demas documentos integrantes éie:!.-expedient'é--dei proéeso de. seie”(ic_'ién.

e} Obrar con responsabilidad, imparcialidad y buena fe durante el proceso de
seleccion.

f} Las demas funciones inherentes a la naturaleza del Comité y las que le sean.
asignadas.

TITULO It
DISPOSICIONES ESPECIALES

CAPITULO Y
ETAPA PRECONTRACTUAL

 SECCION ! )
PLANEACION DE LA CONTRATACION

ARTICULO 13°. PLAN ANUAL. DE CONTRATACION Y COMPRAS. El Gerente General
suscribira y adoptar en conjunto con el Gerente de Planeamiento, &l Gerente Financiero
y el Secretario General €l Plan Anual de Contratacion y Compras, previo visto bueno de
los ordenadores del gasto y delegados de contratacién involucradoes. Este plan débera
reflejar fas necesidades de contratacion de las diferentes areas de la FAAB - ESF’ et
cumplimiento del Plan Estratégico aprobado.

La Direceion de Contratacion y Compras publicard en el sistema de informacion
corporative que determine fa EAAB - ESP o donde la riormatividad legal vigente lo ordens,
et Plan Anual de Contratacion v Compras, a més tardar el 31 de enere de cada vigencia.
Las medificaciones, aclaracienes o complementaciones deberan publicarse dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes a su radicacién en la Direccion de Contiatacion y
compras.

PARAGRAFO PRIMERO. Los contratos y convenios interadminisirativos gue requieran
asignacion presupuestal, deberan formar parte del Plan de Contratacion y Compras.

PARAGRAFO-SEGUNDO. E| Gerents de Planeamiento y Control sera el responsable de
someter a aprobacion del Gerente General, fas modificaciones gue debair reglizarsé al
Plan Anual de Contratacion y Compras c_uando haya necesidad de:

a) Efectuar ajustes en valores yfo actividades, excepto cuando estos ajustes
cofrespondan a la liberacidn de la diferencia entre el valor del Plan Anual de
Coniratacion y Compras v el valor radicado en ia solicitud de éontratacion, para lo
cual la Gerencia Corporativa de Planeamiento y Control dard tréniite directamente
ante las Dzrewones de Presupuesto y de Contratac:fon y Compras, previa soilmtud
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 del ordenador del gastoe o su delegado
b) Inciuir nuevas obras, bienes y/o servicios; o
¢). Excluir obras, bienes y/o servicios.

DE _ fj 1 &GV. 2018

PARAGRAFO TERCERO. Ef Plan Anual de Contratacidén y Compras rio obliga a la-EAAB
- ESP a efectuar los procesos de adquisicion que en &l se enwmeran,

ARTICULO 14°. SOLICITUD DE ELABORACION DEL PRESUPUESTO Y DE
ESTUDIOS PREVIOS. Ef ordenador del gasto o su delegado, a efectos de satisfacer la
necesidad incluida en el Plan Anual de Contratacion y Compras, debera radicar ante la
Direccion de Contratacién y Compras, la solicitud de elaboracion del presupuesto y
estudios previos, de conformidad con el procedimienio y/o formatos que resulten
aplicables.

PARAGRAFO PRIMERO. En aquellos casos en los cuales existan productos elaborados
o ehtregados por consultores externos, que hayan sido recibidos a satisfaccion por el
respectivo supervisor, y que versen sobre el presupuesto o los términos de los estudios
previos de fa necesidad que se pretende satisfacer; ia Direccién de Contratacion vy
Compras debera tomar en cuenta los mismos, teniendo la potestad. de realizar las
actualizaciones o madificaciones del caso conforme con Jos lineamientos internos de la
EAAB-ESP, sin que ello comprometa la responsabilidad de esta Direccion frente al recibo
a satisfaccion de los productos entregados por el consultor.

PARAGRAFO SEGUNDO. Lo dispuesto en el presente articulo aplicara (nicamente para
los procesos que se adelanten -a través de las modalidades de invitacion piiblica e
invitacién publica simplificada de que trata el articulo 18 v subsiguientes del presente
Manuat de Contratacién.

En los procesos que se adelanten bajo fa modalidad de contratacion directa, el area
estructuradora sera la résponsable de conformar el presupuesto y-elaborar el documento
de estudios previos de que trata el articulo 15 del presente Manual de Contratacion, salvo
requerimiento éspecial que realice la Gerencia General a'la Direccion.de Contratacion y
Compras para la elaboracion de los mismos.

ARTICULO 15°. ESTUDIOS PREVIOS: Cuando se requiera contratar una obra, bien o
servicio, se debera elaborar el correspondiente documento de estudios previos, ei cual
sin pefjuicio de las condiciones particulares establecidas en cada una delas modalidades
de seleccion del presente Manual vy en los procedimientos internos de la EAAB-ESP,
debera contener como minimo o siguiente:

a) La identificacion y descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con la.
contratacién.
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b) El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y

licencias requeridos para su ejecucion.
¢} Lamedalidad de seleccion del contralista y la tipologia del contrato.a celebrar.
d) Elvalor estimado del contrate, la justificacién del mismo y fa forma de pago.
&) Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

f) Lamatriz de riesgos previsibles, gue incluya la estimacian, tipificacién v asignacion
detallada de los riesgos previsibles de la ejecucion contractual, asi comoe Ia forma
de mitigarios.

g) La exigencia de garantias que se requieran para amparar las obligaciones
contraciuales.

ARTICULO 16°, PRESUPUESTO OFICIAL. Para fa elaboracion del presupuesto oficial
se debeéran tener en cuenta, enfre ofros, las condicionss vy precios del mercado,
conceptos tributarios, estudios de consultoria ylo disefio adelantados que. soporten ei
presupuesto, ajustes que se consideren necesarios en.los casos en que la ejecucion del
contrato incluya mas de una vigencia, imprevistos, valores de importacion, licéncias y
permisos que se requieran y demas que deba asumir €l contratista, con ocasion del
contrato a celebrar. '

Enla elaboracién de presupuestos oficiales se debera tensr en cuenta como minimo las

siguientes dirécirices:

Contrato de Gbra:

El presupuesto deberd ser elaborado teniendo en cuenta los precios de referencia
registrados en el Sisiema de AvalGo de Infragstiuctura (SAD, que esté vigente a la fecha
de su elaboracion.

En el evento que un area ejecutora considere hecesaria Ja actualizacion del precio SAl
de uno o varios items, deberd solicitar a la Direccién de Contratacién y Compras la
revision del mismo, anexando los soportes que sustentan fa peticion.

Los ftems requeridos en la elaboracién del presupuesto de obra, o en la modificacion del

contrate, que no se encuentren incluides en el Sistema de Avalio de Infraestructura (SAl,
se deben estructurar a partir de |os insumos de dicho sistema; en case que no sea posible.

elaborar el presupuesto a partir de los precios de referencia ¢ partiendo de los insumos
que reposan en ¢l sistema SAl, debera soportarse con el estudio de mercado, anexando

N
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minimo 3 cotizaciones par insumo o el sopoite justificando que no se logré conseguir ese
nimero de cotizaciones.

En los casos en los que el area solicitante. o la Direccién de Contratacion y Compras lo-
consideren necesario, podran solicitar a la Direccidon encargada del manejo tributario en
la EAAB ~ ESP, un tondepto a fin de que se determine fa carga impositiva a la que estara.
sujeto el contrato. El concepto indicara los impuestos que se causen en cada caso y el
monto de los mismaes, para que su valor se tehga en cuenta en el céleule del Al

Sief presupuesto de |a obrafue elaborado en desarrollo de un contrato de-consultoria, el
presupuesto debera ser revisado ¥ ajustado a los precios SAl y/o a las disposiciones
internas gue resulten aplicables.

En todo caso, para aquellos items o APU’s no incluidos en la lista de precios SAl, se
debera anexar por parte del area solicitante la respectiva espeacificacion y détalies
gonisiructivos.

Contrato de compraventa, suministro, consultoria y prestacién de servicios:

Para la elaboracion del presupuesto en los contratos de prestacion de selvicios con
persona naturai, de consuitoria y de interventoria, se deben tener en cuenta las
resoluciones que reglamentan los honorarios al interior de la EAAB - ESP.

Los presupuestos de los contratos de suministro, compraventay prestaciones de-servicio,
salvo los que se refieren en los fiterales a, b, ¢ y d del articulo 24 del presente Manual,
que incluyan ftems no regulados en el SAl, deberan elaborarse con precios del mercado,
vtiizande como referencia entre otros, revistas especializadas, analisis historicos,
cotizaciones anexando minimo 3 ¢ ¢l soporte justificande que no se logré conseguir ese
nimero de cotizaciones y todos los documentos que les sirvan de soporte.

£n los casos en los gque el area solicitante o la Direccidén de Contratacién y Compras lo
consideren necesario, podran solicitar a la Direccion encargada del manejo tributario en
la EAAB — ESP., un concepto: tributario a fin de que se determine la carga impositiva a
que estaré sujeto el contrato. El concepto indicara los impuestes que se causen en cada
caso y el monto de los mismos.

PARAGRAFO PRIMERO. Lo dispuesto en el presente articulo no sera aplicable :a la

causal contenida en el literal e del articulo 24, ni a lo relativo eon la contratacion de

urgencia reglada en el articulo 25 del presente Manual de Contratacion.

ARTIGULO 17°. CONDICION PARA ADELANTAR EL PROCESO DE SELECCION.
Tratandose de procesos que se adelanten por las modalidades de seleccién de invitacion
publica e invitacion plblica simplificada, serd condicion para adelantar el procese de
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| _seiecmon contar con la expediclon de !a disponibilidad presupuestal (Soilcltud de Pedido
SAP y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal), conforme la reglamentacion interna
de fa EAAB-E.5.P.

En los proceses qgue se adelanten por la medalidad de contratacion directa; el proceso se
podra adelaniar una vez el area solicitante radique el documento de estudios previos
junto con la disponibilidad presupuestal (Solicitud de Pedido SAP v el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal) ante la Direccitn de Contratacion y Compras, salvo en los
casos en los gue esta Gltima deba elaborar los estudios previos, conforme lo establacido
en el articulo 14-del presente Manual de Contratacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando se requieran vigencias futuras para la ejecucion
contractual, previo al inicio del proceso de seleccidn, la dependencia solicitante debera
adelantar el tramite correspondients,

PARAGRAFO SEGUNDO. Los presuptiestos de los componentes de proyectos de
Inversion, come parte integral de la formulacion y maduracién de proyectos, sin
excepcidn, deben incluirse en el Sisterna de Gestidn de Infraestructura - SGI
cumplir con las etapas y actividades previstas en las resoluciones que regulan ia
materia, como requisite previo a la solicitud de contratacion.

SECCIOM Ii )
MODALIDADES DE SELECCION

ARTICULO 18°, MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se
efectuara a través de las siguientes modalidades:

a) Invitacion pablica
b} Invitacion plblica sirmplificada
¢} ‘Coniratacion directa
d) Acuerdo Marco de precios
PARAGRAFO PRIMERG. En Ios procesos gue se adelanten por las modalidades de

invitacion publica e mvitacion pablica simplificada para la adquisicion de bienes v
servicios de-caracteristicas técnicas tiniformes, siendo aquelios que poseen las mismas

especificaciones técnicas, con independencia de su disefio ¢ de sus caracteristicas

descriptivas y comparten patrones de desempefio v calidad objetivamente definidos, se
debera emplear ld subasta como mecanismo para seleccionar la oférta mas favorable.

La Direccién de Contratacion y Conipras sera fa responsable de determinar si la subasi"a

™,
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se realiza de manera electronica o presencial, atendiendo log siguientes parametros
minimos:

a) Subasta electrénica: La Direccion de Contratacion y Compras podra contratar un
operador para que lleve a cabo jas subastas electronicas ¢ realizarlas
directamente, fijgndo en las condiciones v términos del respectivo proceso el
sistema que ulilizarda para la subasta y los mecanismos de seguridad para el
intercambio de mensajes de datos.

b} Subasta presencial: La Direccion de Contratacion y Compras: debera indicar en
las condiciohies y términos del respectivo proceso (i) la fecha y hora de inicio de la
subasta;. (i) la periodicidad de los lances; y {iii) el margen minimo para migjorar la
oferta durante ia subasta.

PARAGRAFQO SEGUNDO. En los procesos que se adelanten por las modalidades de
invitacion publica € invitacion plblica simplificada, la EAAB - ESP podra .adjudicar el
contrato aun cuando sélo se haya presentado una oferta en el proceso de seleccion,
siernpre y cuando dicha oferta cumpla con los requisitos. y condiciones exigidos en las
Condiciones.y Ténminos de la Invitacidn.

PARAGRAFO TERCERO. Los Términos de las Invitaciones que realice la EAAB — ESP
no constituyen oferta comercial, por consiguiente, ne la obligan a celebrar &l contrato
correspondiente. La EAAR - ESP se reserva el derecho de declarar desierto o dar por
terminado uniiateraimente el proceso, conforme con lo establecido en el presente Manual
de Contratacidn y en las Condiciones'y Térmiinos de la Invitacidn respectiva.

PARAGRAFO CUARTOQ. Las actuzciones, procedimientos, tramites y procesos de
seleccion, podran adelantarse utifizando medios electrénicos, atendiendo o sehalado
en la Ley 527 de 1999, en la Ley 1437 de 2011 o las normas que las adicionen,
‘modifigtien o comblementen.

La EAAB-ESP incluira en las condiciones y térmiinos de cada proceso de contratacién
o en los procedimientos internos las reglas y alcances sobre el uso de estos medios.

SUBSECCION |
INVITACION PUBLICA

ARTICULO 19°. PROCEDERNCIA. Se acudird a la modalidad de seleccidon de-invitacién
publica cuandao:

a) La cuantia del contrato a celebrar supefre fos tfos mil quinientos salarios minimos.
legales. mensuaies vigentes {2.500 SMLMY) incluido IVA, salvo que s€ encuenire
taxanvémente cfentro de las causales establecidas para la modaﬂdad d%\

WAFLON1FD1-02

Phgnalads 2p U




RESOLUCION No |

b)

contratacion-directa de que trata &l articulo 25 del presente Manual.

La necesidad a satisfacer sea la contratacidn del corredor de seguros.

PARAGRAFO.- La EAAB ~ ESP podra adelantar invitaciones publicas por una cuantia
inferior a la establecida en este articulo en caso de considerarlo conveniente ¥ con el
propésito de asegurar la libre concurrencia de interesados en contratar y garantizar ia

pluralidad de ofsrentes.

ARTICULO 20°. CONDICIONES Y TERMINGS DE LA INVITACION. Las condiciones Y
terminos de la Invitacién deberan ser completos, claros y predisos, de tal manera que
permitan garantizar la seleccion de la oferta mas favorable para la FAAB-ESP,

Las condiciones y términos de la invitacién, teniendo en consideracion la naturaleza de!
contrato que se pretende celebrar, deberan contener por lo menos lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

€)

)
"

El objeto de la contratacion, el aicance y elementos esenciales del contrato.

Naturaleza y destinacion del bien, obra o sérvicio a contratar, asi como $us

caracteristicas tecnicas y requisitos-ambientales.

Lacuantia del proceso, la cual corresponder al presupuesto oficial.

Modalidad de seleccion del contratista.

Requisitos de tipo técnico, juridico, financiero, econdmico y ambiental, precisando
cuales son de-caracter habilitante vy cudles no.

Las condiciones necesarias para participar.

El cronograma del proceso.

- Factores de ponderacidn o calificacion.

Los criterios de desempate, para los casos en que exista empate entre las
propuestas presentadas y habilitadas.

Las garantias que se exigiran en &l proceso de coniratacion,
[as causales de rechazo de propuestas.

Las causales para declarar desterto el proceso de seleccion.
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m) Las causales para dar por lerminado unilateralmente el proceso.

n)

o}

[.as condiciones para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato.

La version de la minuta del contrato la cual ‘debera contener el regimen de
sanciones v las clausulas excepcionales al derecho comuin que se consideren
pertinentes,

ARTICULO 21°. TRAMITE DE LA INVITACION PUBLICA. La invitacion plblica se
adelantara de conformidad con ios siguiente_s parametros minimos:

a)

b)

d)

La Direccidn de Contratacién y Compras elaborara y publicard las condiciones y

terminos de la invitacion en el sistema de informacion corporativo que determine
la EAAR .~ ESP y en un diario de amplia circuiacian nacionai.

En las invitaciones pdblicas con un presupuesto oficial inféeriora veinte mit (20.000)
SMMLY, -en tas que se presentenr mas de quince {15) ofertas, la EAAB - ESP
aplicara un mecanismo aleatofio ulilizando fa Tasa Representativa del Mercado

(TRM), de conformidad con las reglas establecidas en las condiciones y terminos,
a efectos de e}eglr las quince (15) ofertas que seran objefo de evaluacion.

j} En casoc de que en un proceso de seleccion con un presupuesto oficial inferior a

veinte mif (20.000) SMMLV, se presenten un namero menor o igual a quince (15)
ofertas, no se hara seleccidn aleatoria y se continuara el proceso con los oferentes.

En todo caso, en procesos con un presupuesto oficial igual o superior a veinte (20)
il SMMLV no se realizard ninglin tipo de seleccion aleatoria, indistintamente del
ndmero de ofertas gue se presenten.

Los interesados en patticipar podran presentar por escrito sus observaciones o
solicitud de aclaraciones, Uhicamente dentro del plazo previsto para tal fin en el

cronograma de.las Condiciones y Términos de la respectiva invitacion.

La Direccion de Contratacién y Compras dara respuesta alas mismas.y procederd

a incluir las modificaciones a los términos de la invitacién, de ser procedente.

£n ejercicio de esta facultad los irteresados no podrén solicitar la inclusién de
condiciones particularas.

- Las modificaciones a los t@rminos de la invitacion seran realizadas mediarite

documento firmado por el Director de Contratacion y Compras. Las modificaciones

seran publicadas en el sistema de informacion corporativo que determine la EAAB

—ESP.

MAFLOIGTFOT02




RESOLUCION No

UE}’ @— AGHEA Y ALCARTRILLADD D BODOTA

0 7 NOV. 2018

]

DE

N

g)

h)

i)

k)

La Direccion de Contratacion y Compras-desigharé el Comité Evaluador, &l cual
realizara la evaluacion correspondiente, de conformidad con las condiciones vy
terminos de la invitacion y lo establecido en el articulo 12 del presente Manual de
Contratacion.

Surtida la-evaluacion.de ofertas, se procederd @ la publicacion del informe de
svaluacion en el sisiema de informacién corparativo que determine la EAAB —
ESP, durante el t&fmino previsto en las condicionss y términos de |a invitacion, el
cual no podra ser inferior a un (1) dia habil.

Los oferentes podran presentar por escrito chservaciones al informe de

evaluacion o subsanar jos requisitos exigidos por el comité evaluador durante el
plazo definido en los términos de Ja invitacién. En el sjercicio del derecho de
subsanacion de los requisitos exigidos, 68 proponentes no podian acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Recibidas las observaciones; el Comité Evaluador darg respuésta a Jas mismas
y asegurara que se realice Ia publicacién del documento de respuestas en el

sisterna de informacién  corporativo  dispuesto para tal efecto. Si como

consecuencia de las observaciones o.subsanaciongs cambia ld evaluacion inicial,
los proponentes, por una sola vez, podran pronunciarse scbre los cambios
efectuados dentro del plazo otorgado en los términos de la invitacién respectiva.
&l Comité Evaluador les dara respuesta y emitira la evaluacion definitiva.

Suitida la evaluacién definitiva, contra la cual no procederd ia presentacién de
chservaciones o subsanaciones adicionales, salvo due lo determine la EAAB-
ESP como necesario en aras de obtener un mejor desempeiio en el procese, se
procederd con la evaluacion econdmica segiin o establacido en las condiciones.
y términos de la invitacién.

Salvoen los procesos para la adquisicion de bienes o servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, la evaluacion econdmica se realizard mediante la ufilizacion
de formulas aleatorias, seleccionadas de conformidad con la Tasa Representativa
del Mercado (TRM) que fije la Supermtendenma Financiera de Colonibia, para el
dia habil siguiente a la audiencia de apertura del sobre que cantenga tas
propuestas economicas.

Surtida la evaluacion de las propuestas el Comité Evaluador efectusra la
recomentacion de adjudicacion o'de declaratoria dé desierta, segiin gorresponda,
al ordenador del gasto para que adopte la decisién final. Ef ardenador del gasto o
su delegado podra separarse de la recomendacion de manera motivada,
indicando con- precision sobre qué aspectos del informe se encuentra en
desacu_e_rdo.r\ -
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En el casoe que el ordenador del gasto o su delegads manifieste su desacuerdo
con la recomendacion del comité evaluador, podra solicitar a esté Ultimo que
recehsidere. su evaluacidn, para lo cual e comité fijard un nuevo plazo de
verificacion de las propuestas, Unicamente en los aspectos cuestionados por el
ordenador del gasto o su delegado, plazo que sera comunicado a los interesados
a través del sistema de informacién corporativo con gue se cuente para tal fin.

Efectuada g nueva evaluacion, en caso tal que el comité evaluador mantenga su
posicion inicial frente a la recomendacién de adjudicacién ¢ de declaratoria de
desierta, el ordenador del gasto podra designar un nueve comité para que realice
ia evaluacion integral de la(s) oferta(s); en caso tal que el ordenador del gasto lo
sea por delegacion, la designacion de este nuevo comité evaluador requerira |a
aprobacion del Gerente General de la EAAB-ESP.

Si cambia la evaluacién inicial, se deberd publicar nuevamerite &l informe de
evaluacion, conforme 'se regule en las condiciones. y términos de la invitacion.
Surtido el ant_ertorprocedlmsent_o, el ordenador del gaste o su deledgado, suscribira
el documerito de aceptacion o no aceptacion de la oferta, documento que seré
debidamente comunicade al adjudicatario y publicado en el sistema de
informacion corporativo de Ia EAAB — ESP.

De ser declarado desierto el proceso, se publicara igualmente la decision en e
sistema de informacién corporativo gue determina la EAAB - ESP.

1) Siel proponente seleccionado ho suscribe el contrato dentro del término-previsto
&rn Jos términos de la invitacion, la EAAB — ESP podra contratar con el propenente
calificade en segundo lugar, siemipre y cuando su propuesta esté vigente o
estando vencida, proceda con su ratificacidn porescrito. Si éste fampoco suscribe
el contrato, se aplicaran las mismas reglas con los siguientes propshentées.en ¢l
orden de elegibilidad, en tanto existan propuestas habiles:

Esta disposicion también resultara aplicable en los casos en que surja una.
inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente regpecto del proponente
seleccionado, con anterioridad a la suscripcion del contrato.

m) Por oferta favorable para la EAAB — ESP se entender? aquella que cumpla.con
las exigencias y requisitos de los términos dela’ invitacion, sin gue la favorabilidad
la constituyan factores diferentes a los contenidos en los mismos.

n} Entodos los ¢asos denegativa a suscribir el contrato adjudicado, va sea por parte
del primér adjudicatario o por aguellos que corttintian en el orden de elegibilidad,
se procedera a remitir a'la Gerencia Juridica para que con el acompafiamiento de
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la Direccion de Seguros (de ser necésério) se proceda a hacer efectiva la g-éranti'a
de seriedad de la oferta respectiva.

PARAGRAFO: Cuando aparezcan circunstancias fécnicas, operativas, econdmicas, de
mercado, de fuerza mayor, medie orden de autoridad judicial, acto irresistible de terceros
o de cualquier indole, que a juicio de la EAAB — ESP amerite la suspension o terminaeion
del proceso de contratacion, la Direccion de Contratacidény Cempras o el ordenador del
gasto podra suspender el proceso de seleccidn en cualguiera de sus etapas! ia-decision
de suspender el proceso serd informada a los interesados y/o proponentes.

_ SUBSECCION Il
INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA

ARTICULO 22°. PROCEDENCIA: Se acudira a la modalidad de seleccion de
invitacion publica simplificada, cuando ef presupuesto para contratar sea mayor o
igual ‘a doscientos cincuenta salarios minimos legales mensuales vigentes (250
SMLMV), incluido VA, hasta dos mii quinientos salarios minimos legaies mensuales
vigentes (2500 SMLMV) incluido VA, salvo que se encuentre dentro de las causales
establecidas para la moedalidad de contratacion directa de que trata el articuio 25 del
preserite Manual.

Las condiciones y términes de la invitacion deberan contener como minimo los mismos
aspecios sefalados en el articulo 20 del presente Manual de Contratacion.

ARTICULO 23°. TRAMITE DE LA INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA: La invitacion
pablica simplificada se sometera al siguiente tramite:

a) La Direccién de Contratacién y.Compras publicara fa invitacion pablica simplificada
en el sistema de informacidn corporative de la EAAB —ESP.

b) Las modificacienes a los térmminos de la invitacion seran reslizadas mediante
documento firmado por el Director de Contratacion y Compras. Las modificaciones
seran publicadas en el sistema de informacion corporativo que determing la FAAB —~
ESP.

¢) La Direccion de Contratacion y Compras designara el Comité Evaluador, el cual
realizard la evaluacion correspondiente, de’ conformidad con ias condiciones y
terminos y-lo establecido en el articulo 12 del presente Manual de Contratacion.

d) En la audiencia de cierre; el comité evaluador que se haya designado realizara la
apertura de todas las ofertas recibidas, procediende a verificar las propuestas

economicas a efectos de corregirlas aritméticamente. _
\(&‘
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e)

f}

h)

)

k)

B}

vt

g}

El comité evaluador designado elaborara un listade que relacionara el valor ofériado
corregido aritmélicamente.

Tormando como referencia la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del dia que se
establezea en las condiciones y términos de la respectiva invitacion, se empleara el
método de asignacion de puntaje due s& haya indicado en las mismas condiciones y
ierminos, gerierandose por parte del comité evaluador una lista del orden de
slegibilidad.

Elaborada la lista del orden de elegibilidad, salve lo dispuesto en los paragrafos del
presente articulo, el comité evaluador procedera a realizar la gvaluacion infegral de 1a
oferta gue se'encuentre ubicada en el primer lugar.

El informe de evaluacién se publicara en el sistema de informacién corporativo que
determine la EAAB - ESP, durante el término previsto en las condiciones y términos
de la invitacién, el cual no podra ser inferior a un (1) dia habii.

Si la oferta no cumple con alguno de'los requisitos establecidos en los condiciones y
términos, se calificard la oferta como no cumple y la misma sera rechazada,
procediendo a evaluar integralmente Unicamente la oferta ubicada en el segundo jugar
de elegibilidad, la cual en caso que no cumpla, se seguird el mismo procedimiento de

forma sucesiva hasta la oferta ubicada en el quinceavo puesto en el orden de

elegibilidad. Si superada la evaluacion de la oferta ubicada en el quinceavo puesto
en el orden de elegibilidad esta no cumpliere [as condiciones y terminos del proceso,
&l proceso se declarara desierto.

Para las ofertas ubicadas en el segundo lugar de elegibilidad en adelante que seles
realicé evaluacion integral, el informe. se publicara de conformidad con lo dispuesto
en el literal anterior.

La EAAB — ESP podra proceder a la devolucién de las ofertas que no hayan sido
evaluadas integralmente.

Publicado el informe definitive del proceso de seleccidn, el Comité Evaluador
documentard lo correspondiente al ordenador del gasto o su delegado para gue

adopte y comunigue la decision final respecto a la adjudicacion o declaratoria de

desierta, segun corresponda,

Si el proponente seieccionado no suscribe el contrato dentro del t&rmino previsto en

los términos de la invitacién, la FAAB — ESP podra coniratar, con el proponente
calificado en segundo lugar (en aquelios casos en los gue se evalte mas de una
oferta segiin lo dispuesto en el paragrafo segundo del presente articulo), siempre v
cuando su propuesta esté vigerite o estando vencida, proceda con su ratificacion ]:wrM
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escrito. Si éste fampoco suscribe el contrato, e '_aplicaréiri las mismas regias don los
siguientes proponentes en el orden de elegibilidad, en tanto existan propuestas
habilés.

Esta disposicion también resultara aplicable én los casos en que surja una inhabitidad
o incompatibilidad sobreviniente respecto del proponente seleccionado, con
anterioridad a la suscripcion del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Tratandose de contratos de compraventa o suministro que
deban adelantarse como invitacién pdblica simplificada, se aplicara lo siguiente:

a) Se tendra como método de evaluacion econémica de oferta e menor valor. En
ias condiciones y términos se reglara si se dara aplicacion al mecanismo de
subastia inversa.

b) Se evaluara de forma mtegral las ofertas recibidas, de acuerdo con lo establecido
en:las condiciones y términos de la respectiva invitacion pabilica simplificada.

€} Se procederd a realizar la subasta. con los oferentes gue cumplieron con los
_r_ecguisitoshé‘b.iiitaniesde acuerdo al procedimiento establecido-en las condiciones.
y terminos de la invitacion,

d). La Direccion de Contratacidn y Compras publicara en el sistema de informacion
corporativo de la EAAB — ESP, el informe definitivo del proceso de seleccion
durante el término previsto en las condiciones vy términos de la invitacion.

¢) La EAAB — ESP aceptara Ja oferta o declararg desierto ¢l proceso de seleccion
conforme se regla en las condiciones y términes del proceso.

PARAGRAFO SEGUNDO: Tratandose de préces_a's cuyo objeto sea ia contratacion de
interventorias o consultorias, que deban tramitarse como invitacion publica simplificada,
se aplicara particularmente lo siguiente:

a) Se evaluara de forma integral dnicamente las ofertas que se éncuentren en fos
tres primeros lugares en el orden de elegibilidad, de acuerdo con lo establecido
en las condiciones 'y términos de la réspectiva invitacion plblica simplificada.

b) La Direccion de Contratacion y Compras publicara en el sistema de informacion
corporativo de la EAAB - ESP, el informe definitivo del proceso de seiecaidn
‘durante el término previsto én las condiciones yiérminos de la invitacion.

c) Se podra proceder a la devolucién de las ofertas que no hayan sido evaluadas
zntegralmente g\ \ J
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o} La Direccién de Contratacion y Compras publicara en el sistema de informacién
sorporative de la EAAB — ESP, &l informe.definitivo del proceso de seleceion
durante el término previste en las condiciones y términos de la invitacién,
indicando la evaluacion integral de fa(s) oferfa(s) que hayan sido-evaiuadas.

e} La EAAR — ESP aceptara la oferta o declarara desierto el proceso de seleccién
conforme se regia enlas condiciones y términos del proceso.

PARAGRAFO TERCEROQO: Cuando aparezecan circuristancias técnicas, operativas,
econdmicas, de mercado, de fuerza mayor, medie orden de autoridad judicial, acto
irresistible de terceros o-de cualquierindole, que a que a juicio de la EAAB —~ ESP amerite
la suspension o terminacion del proceso de contratacion, la Direccion de Contratacion y
Compras o el ordenador del gasto podra suspender el proceso de seleccion en sualquiera
de sus etapas; la decisidén de suspender el proceso serd informada a los interesados y/o
proponenies.

SUBSECCION Il
CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 24°. PROCEDENCIA. La contratacidn directa es la modalidad en la cual la
EAAB — ESP invita a una persona natural o juridica determinada a presentar oferta,
aplicable @ pracesos de cuantia menor a doscientos cincuenta (250) salaries minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV), IVA incluide, o que se enhcuentren tipificados
expresamente en alguna de las siguientes ¢ausales:

a) Proveedor Unico o exclusivo. Cuando existe solamente upa persona que puede
nroveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial
o de los derechos de autor, o por set proveedor exclusivo en el territorio nacienal.
Estas circunstancias deben constar en el estudio previc gque soporta ia
contratacion. '

b) Se trate de contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestidn con personas naturales o juridicas que esté en capacidad de ejecutar el
obieto del contrato, siempre y cuando el ordenador del gasto o su delegado
verifique la idoneidad o eéxperiencia requerida y relacionada con el area de que se
traie.

¢} Cuando el objeto a contratar sean trabajos o servicios que solo puedan
encomendarse a determinada persona por ia especialidad de sus cohogimientos
o habilidades, de conformidad con la justificacién escrita acreditada por el
ordenador del gasto o su delegado.

P
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'/ d} Cuando se trate de necesidades o actividades consideradas como estratégicas o
confidenciales sustentadas por el Ordenador del Gasto y con visto bueno del
Gerente General. Estas circunstancias deban constar en el estudio previo gue
soporta la contratacion.

&) Cuando se trate de contratos para garantizar la continuidad de los servicios gue
presta la EAAB-ESP, siempre y cuando su no contrataciéon amenace con generar
pérdidas de vidas humanas, afectacién grave de las condiciones normales de vida,
graves dafios a los bienes o intereses de fa empresa o la suspension de la
‘prestacion de los servicios de acueducto y alcantarillado.

L.a aplicacion de esta causal se sustentara por escrito por parte del Ordenador del
Gasto o su delegado, pudiendo-acudir a la contratacion verbal de las obras, bienes
o servicios que se requieran, debiendo levantarse en el menor término posible,
entre el ordenador del gasto y-¢ontratista, un acta donde se consignen, entre olros,
los elementos esenciales de las obias a realizar, los suministros ¢ servicios
requeridos, vy las cbligacionss y derechos que I EAAB - ESP y el contratista
adguieren.

Quien actde como ordenador del gasto delegado, debera informar de manera
previa a la contratacion, al Gerente General y a la Direccion de Contratacion y
Compras, respecio de la necesidad de dar aplicacidn a esta causal, Este deber de
informar no se constituird en un requisito de aprobacion previo, ¢ en un aval a la
contratacion pretendida, pudiéndose realizar por cualguier medio escrito.

El respaldo presupuestal requerido para pagar las ohras, suministros o servicios
requeridos, se obtendrd de conformidad con las disposiciones internas que se
-expidan para tal fin o'segln los lineamientos entregados por el area competente.

La EAAB-ESP requerira al contratista seleccionado las coberturas que deberg
constituir para garantizar las obligaciones contenidas en &l contrato suscrito bajo
la causal citada; de conformidad con las estipulacion de amparo vy vigencia que
para el efecto definira la Direccion de Seguros de la EAAB-ESP vy sin perjuicio de
que las redes, instalaciones y/o equipos afectados con el dafio, atin estuvieren
cubiertos por una garantia o pdliza de segure, contemplada. en el contrato de
construccion y/o suministro y/o instalacion de fos bienes afectados . En este tipo
de eventos excepcionales y si hubiere lugar a ello, la EAAB-ESP podrs procedar
a afectar las coberturas corporativas que amparesn el tipo de eventos en que se
enmarque el sinigstre e intentar que su asegurador cubra el importe de la
contratacion, de conformidad con las condiciones del contrato de seguros.

En caso de que la afectacion de la operacion o la materiafizacion de los riesgos
fueren |mpui’ab%es al coniratzsta que ejecuto !a construccmn vio mstalac@w!o
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f)

a)

h)

[

Summzstro y;’cs man‘temm;ento delos btenes afectados con la situacion que conllevd
a la contratacién por esta causal, ! area responsable de dichas instalaciones o
bienes, deberd suministrar iz informacion téenica completa sobre las causas y
circunstancias del evento, -asi como la cuantificacion de fas pérdidas a la Direccidn
de Segurps v a la Gerencia Juridica, a fin de gue se proceda a afectar las
coberturas que corresponda.

Dentro de los veinte (20) dias calendario siguientes a la ordenacion.del gasto que
se realice, ol Gerante Corporativo 0 el Secretario General que lo haya ordenado,
debera presentar un informe escrito a la Oficina de. Control Interno y Gestion, con
copia al Gerente General, en el cual dé cuerita del monto total def gasto, asi como
las razones técnicas que conllevaron a que g situacion factica se presentara, El
informe debera detallar las razonés técnicas v juridicas por las cuales se acudid a
esta modalidad,

En el caso que la Gerencia General o la Oficina de Control Interno y Gestion no
encuentren probada la aplicacion de la causal o encuentren que la misma se
originG en causas imputables al descuido ¢ negligencia del drea que |a aplics, dara
traslado a la Oficina de investlgacfones Disciplinarias de la EAAB-ESP., para que
inicien la investigacion correspondiente.

Se frate de contratos requeridos para atender situaciones de urgencia de que trata
etarticule 25 del presente Manual.

Se trate de contratos de ciencia tecnologia e innovacién, conforme con lo previsto
en la legislacién especial sobre ia materia.

Se trate de contratos de arrendamiento de inmuebles en los que la EAAB — ESP
actiie en calidad de arrendatario.

Tratandose de eésta causal se incluird un analisis detailado de las distintas
opciones que existan en el {ugar requeride o en el sector, con analisis de-precios
del mercado en la zona, con ef fin de seleccionar la opcidn mas conveniente para
la EAAB —ESP.

Se trate de contratos de copperacion, asistencia o ayuda interriacionai, que se
vayan a celebrar con organismos multilaterales, personas extranjeras de derecho
plblico u erganismos de coopéracion. En consecuencia, en todos aquellos casos
de ejecucion de recursos provemen’ses de la banca multilateral de crédito, el
procedimiento aplicable sera el establecido en los manuaies de dichos organismos:
y sérén firmados por el Gerente Gerneral.

Se trate de convenios con éntidades privadas sin dnimo de lucro, para impuisar,
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programas y actividades de interés pubilco Estos se Su;eiaran a los reqwsﬂas v N

formalidades exigidas en el Decrafo 092 de 2017 y demas normas que los
reglamenten, modifiquen, adicionéen o sustituyan.

k) Se trate de contratos interadministrativas, para lo cual el drea que requiera la
contratacion debera; con antelacion al inicio del tramite pre contractual, poner en
conocimiento del Gerente General las condiciones principales de la misma.

El Gerente General debera manifestar su o objecidm a la solicitud de contratacion,
como requisito para la radicacion de ta misma ante la- Direccion de Contratacion vy
Lompras,

I} Los convenios interadministrativos que celebie la EAAB — ESP. Tratandose de
-este tipo de convenios, el area que requiera la.contratacion debera, conantelacion
al inicio del tramite pre contfractual, poner en conocimiento del Gerente General
las condiciones principales de la misma {(asociado, objets, plaze y valor).

El Gerente General debera manifestarsu no objecion a la solicitud de contratacion,
como requisito para la radicacion de la misma ante la Direccién de Ceniratacion v
Compras,

m}.Cuando se declare deslerta una invitacion pdblica o una invitacién puhlica
simplificada. En este caso no se podrd modificar af objeto a contratar, y la
contratacion directa debera ser radicada en la Direccion de Coniratacion v
Compras méxime deniro del mes siguiente a la declaratoria de desieria de Ia
invitacion; en caso tal que se modifiquen las condiciones de experiencia y 10s
requisitos técnicos y-financieros exigidos en {a invitacién que se declard desierta,
el ordenador del gasto-o-su delegado debera aporiar a la Direccién de antratacmn
y Compras la justificacion t&cnica o juridica que conileve a tal determinacion.

n} Cuando se frate de convenios regulados en los articulos 95 v 86 de 1a Ley 489 de
1998,

0) Se trate de contratos de fiducia o encargos fiduciarios.

ARTICULOQ 25°. DE LA URGENGIA: Se entiende por urgencia el acaecimiento.de hechos
imprevistos, irresistibles o incontenibles que amenacen la suspension del servicio o que
afecten gravemente |a prestacidon o la continuidad del mismo, para cuva alencidn se
requiera el suministro de bienes o la contratacién de obras ¢ servicios encaminados a
afrontar y superar la emergencia.

La urgencia se sometera a las siguientes reglas:

W Yo
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a) Frente a hechos zmpre\;zs%os irresistibles o mcontembies el Gerente General
declarara el estado de urgencia a través de un acta y ordenara los traslados
presupuestales y. la telebiraciéon de contratos, mediante la modalidad de
contratacion directa, para conjurar la crisis.

b} Cuando por la magnitud de la urgencia sea necesaric acordar la ejecucion
inmediata de obras, servicios o suministros, el ordenador del gasto o su delegado
podra efe_ctuaro_r_de_n_es verbalesy, en el menortérmine posible, las partes deberén
levantar un acta donde se consignen, entre otros, los elementos esenciales de las
obras @ realizar, en ejecucion ¢ realizadas, los suministros requeridos, las
obfigaciones vy deréchos que la EAAB —~ ESP y el contratista adquieren.

¢} Elvalor deé las obras, bienes o servicios se acordaran-con et confratista.

d)} Respecto delas Garantias vy Seguros que respalden los riesgos de la
contratacion, se dara traslado a & Direccién de Seguros para que confirme el
alcance delos amparos corporativos constituidos sobre los bienes & intéreses
piblices que administra la enfidad yde manera subsidiaria, se verificara el
tenorde los amparos cormplementarios que deban constituir los contratistas,
nudiéndose aceptar que estos Ultimos Sean homologados por otro
tipo de garantias o estipulaciones especiales referidas a la forma de pago pactada
con los Contratistas.

Conforme con lo anterior, el inicio de la ejecucion de fas contrataciones gue se
realicen bajo esta causal excepcional, no requeriran & constitucion previa de los
amparos . que deberé aporiar el contratista.

e) Superada la crisis, la informacion de lo actuado con ccasion de ta urgencia se
enviara al organismo-que ejerza el control fiscal en la EAAB-ESP.

SUBSECCION 1
ACUERDOS MARCO DE PRECIOS

ARTICULO 26°. ACUERDOS MARCO DE SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS. La
EAAB - ESP podra suscribir- acuerdos marco para la adquisicion o suminisiro de
bienes y servicios regueridos. ordinariamente: para su actividad, siendo estos
acuerdos marco un instrumente de aqregacsm de demanda que contiene a
identificacion del bien o servicio, el precio méximo de adquisicidn, las garantias minimas
y €l plaze minimo de enfrega.

La celebiacion de acuerdos marco le permitird a la EAAB — ESP realizar drdenes de
nedido sin que se reduiera para cada caso el tramite de un proceso de seleccion. La
disponibilidad presupuestal no serd requerida para dar inicio al proceso.de sgleccidn
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y se solicitara Unicamente para cada orden dé pedido y a la misma se le efectuara &l
registro presupuestal correspondiente.

Tratdndose de:la celebracidn de acuerdos marco, sera responsabilidad de lag dreas que.
identifiguen la necesidad de adquiriy 68 bienes 0. servicios, entregar a la Direccién de

Contratacién y Compras la informacion detallada de las caractetisticas téchicas de estos,
incluyendo la relacién de planos, licencias o normas {écnicas que apliguen para la
contratacion.

L.a Direccidn de Contratacion y Compras elaborara el documento de estudios previos v
las condiciones y términos, que suscribird el Secretario General de la EAAB, para-lo cual
podra emplear los parametros minimos dispuestos en los articulos 15 y 20 del presents
Manual de contratacion, réspectivamente, pudiendo prescindir de aquellos aspectos gue
resten celeridad y eficacia al instrumento de agregacion de demanda prefendido.

ARTICULO 27°. OPERACIONES SECUNDARIAS DE ACUERDOS MARCO DE

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. La EAAB — ESP podra realizar las operaciones
secundarias de los acuerdos mdrco de la Agencia. Naciorial de Contratacion Pablica
Colombia Compra Eficiente (CCE), caso en el cual las areas que identifiquen Ia
necesidad, podran adelantar los tramites a que haya lugar conforme con las reglas y
pasos. que cada acuerdo marco establezca.

Tratandose de la ope'ra_cién secundaria de estos acuerdos marco, &l drea solicifante no
debera realizar el trémite ante la Direccion de Contratacion y Compras.

En todo case, la orden:de compra en la plataforma de CCE solo podra seér expedida con
un usuario asignado al Gerente General o a un Ordenador del Gasto delegado por este,
¥ una vez expedida la mencionada orden de.cempra, debera informarse a la Direccion de

Contratacion y Compras el valor, el plazo y-el acuerdo marco correspondiente, segtn el

procedimiento que esta Gltima Dire¢cién adopte. Este reporie se repetira con las
modificaciones que se realicen a la orden de compra.

La utilizacidn de los acuerdos marco de Coloembia Compra Eficiente serd a discracion del
ordenador del gasto o su delegado.

| SECCION Il
DECLARATORIA DE DESIERTO Y TERMINACION UNILATERAL DEL PROCESO.

ARTICULO 28°. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO. El
ordenador del gasto o su delegado deciarara desierto &l proceso en los siguientes casos:

a) Cuando ninguna propuesta cumpla con las condiciones exigidas en las
condiclones y termmos de la mv;tacson A
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b} Cuando no se presente ningtn oferente.

ARTICULD 20° CAUSAL DE TERMINACION UNILATERAL DEL PROCESOQ. Ei

ordenador del gasto o su delegado declarara la terminacion unilateral del proceso de.
seleccion cuando aparezcan circunstancias iecnicas, operativas, economicas, de

mercado, de fuerza mayor o acto irresistible: de terceros que puedan justificar esta
decision. La decision sera informada a los interesados.

- CAPITULOII
ETAPA CONTRACTUAL

SECCION |
GENERALIDADES ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 30°. PERFECCIONAMIENTO. Los contratos que celebre la EAAB - ESP
deberan constar por escrito y se perfeccionan con fa firma de las partes, salve la
excepcion previgta en este Manual para la causal del literal e) del articuld 24 y los casos
de urgencia reglados en el articulo 25.

ARTICULO 31°. ANTICIPO. La EAAB - ESP podra pactar en los contratos de obra un
anticipc que no supere ef 20% de: su valor. La amortizacion del anticipo v demas
condiciones parficulares para su otorgamienio, se determinaran en las condiciones y
términos de la respectiva invitacion o en las poiiticas o directrices que se emitan para tal
fin.

En estos casos el contratista debera constituir una fiducia mercanti! irrevocable para &l
manejo de los recurses que reciba a titulo de anticipo, conel fin de garantizar que dichos
recursos se apliqguen exclusivamente al contrato correspondiente. Los costos de la
comision fiduciaria seran cubiertos directamente. por el contratista.

Lo anterior, sin perjuicio de que el coniratista constituya la poliza de buen manejo v
correcta inversion del anticipe.

En 10§ contratos gue se suscriban como consecuencia de una contratacion directa no se
requerird la constitucion de una fiducia o patrimonio-autbnomo, pero el contratista debera
constituir una poliza de buen manejo y correcta inversion del anticipo.

£l desembolso del anticipo no seré un requisito para dar inicio d la gjecucidn contractual.

ARTICULO 32°. PAGO ANTICIPADO. En los contratos de compraventa y suminisiro
podra pactarse €l pago anticipado, £n una cuantia hasta del 20% del valor del contrato.

En eldocumento de estudios previds o enlas condiciones y términos o en las politicas o
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(" directrices internas de la EAAB-ESP se sefialaran las condiciones para su ap.li‘céf;’ién-.

ARTICULO 33°. INTERVENTORIA CONTRACTUAL. La interventoria se desariollara
conforme lo establezeca el manual de supervision e interventoria de la EAAB - ESP, o fa
normativa gue o modifique complemente ¢ sustituya,

Con el fin de que no se interrumpa o diluya la responsabilidad en el seguimiento al
contrato vigilado, los contratos de interventoria pueden prorrogarse porel mismo o mayor
plazo que se hubiera prorrogado e! contrato objeto de vigitancia.

ARTICULO 34°. SUPERVISION CONTRACTUAL. La supervision se desarrollara
conforme lo establezca el manual de supervision e interventoria de la EAAB - ESP, o Iz
normativa que lo medifique, complemeante o sustituya.

ARTICULO 35°. EJECUCION DEL CONTRATO. Para dar inicio a la ejecusion de los
contratos se requiere contar con:

a) Registro presupuestal.
b) Aprobacién de las garantias, sies el caso.

¢) Elcumplimiento de los requisitos de ejecucion establecidos en los términos de la
mvitacion, entre otros; licencias, aulorizaciones y permisos exigidos por lus
autorrdades competentes.

d) Acta de inicio suscrita par el contratista v el interventor o supervisor def contrato,
segun corresponda.

PAR”@G&&FO:_ El presente articulo no aplica para los eventos de contratacion del literal
e} del articulo 24y los casos de urgencia reglados en el articulo 25 del presente Manuak:

ARTICULO 36°. GARANTIAS. La EAAB - ESP exigira de! contratista ia constitucion de
garantias que aseguren el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato, de
acuerdo con la reglamentacion interna, con fa naturaleza del mismo y las directrices que
al respecio se impartan.

Tratandose de contratos de prestacion de servicios con persona natural se podréa eximir

la-constitucion de polizas, pero s& pactara una clausula penal pecuniarig del veinte (20%)

por cierito del valor del contrato en caso de incumplimiento, evento en el cual ¢l contrato

prestara mérito ejecitivo. Enlos casos en que se establezea dentro del objeto contractual

o en las actividades a ejecutar la supervisién de ofros instrumentos contractuales, se

deberan pactar la constitucion de garantias. \@
f.-‘
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4 F?c;r regla generai en los convemos no se exigira la constitucién de garantlas pero la
EAAB - ESP podra pactarlas cuando lo estime conveniente.

ARTICULO 37°. CLAUSULA COMPROMISORIA. La EAAB ~ ESP, podra incluir en los
contratos que celebre una clausula compromisoria, de conformidad con el anatisis de
riesgo ¢ue se efectle, la complejidad del objeto a contratar y/o cualquier ofra
consideracion de relevancia, pudiendo contar la Direccidn de Contratacion y Compras.
coti el acompaiamiento de la Oficina de Asesoria Legal para tal efecto.

ARTICULO 38° CLAUSULAS EXCEPCIONALES, De conformidad con g dispuesto en
el articulo 3°de ia Ley 889 de 2001 y la autorizacién conferida por la Comision Reguladora
de Agua Potable v Saneamiento Basico, en Jos témminos de 1a Resolucion No. 151 de
2001 o las normas que la modifiquen o sustituyan, la EAAB - EGP pactara en los contratos
las clausulas excepcionales previstas en la ley.

Para el gfercicio de las facultades que se¢ derivan de las cldusulas excepcionales, se
requiere concepto de la Gerencia Juridica de la EAAB - ESP.

ARTICULO 39°. INDEWINIDAD. En todos los contratos que celebre la EAAB - ESP
deberd incluirse la clausula de indemnidad. En ella se pacta |la obligacion def contratista
de atander y asumir con su patritnonio las.reclamaciones vy el pago de los perjuicios. que:
cause &l contratista 0 sus. subcontratistas o sus dependientes a terceros o a sus propios
trabyajadores, por fa ejecucidn del contrato & por las labores previas encaminadas a su
giecucion.

ARTICULO 40°. SOLUCION DE CONFLICTOS. En los contratos que celebre La EAAB-
ESP se podrd pactar que las diferencias y discrepancigs surgidas de la actividad
contractual, se dirimiran mediante {a utilizacién de mecanismos alternativos de solucidon
de conflictos. .

ARTICULO  41°.  WNODIFICACIONES, PRORROGAS Y  ADICIONES
CONTRACTUALES. La solicitud de tramite de la adicidn, prérroga o modificacién de un
contrato ante la Direccion de Contratacion y Compras debera suscribirla el ordenador del
gasto correspandiente.

La solicitud de modificacion, prorroga o adicion de contratos debera estar acompafiada
de los soportes, justificaciones y evaluaciones pertinentes, incluida la actualizacion de la
matriz de riesgo v serd responsabilidad del drea encargada del proceso, radicarla con
diez calendario de antelacion al vencimiento del contrato.

Cuando no sea posible tramitar ta modificacion del contrato por la extemporaneidad-en la
radicacién de fa solicitud, la responsabilidad frente a la interrupcion del servicio o los
perjuicios due se causen por la terminacion del confrato, seran responsabilidad del éré‘aﬁj;
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o del supervisor del.contrato.

En el evento de requerir una adicion, la misma debera ser sustentada por el ordenador
de gasto respectivo ante el Comité que corresponda.

PARAGRAFO PRIMERO: En &l evento en que se modifique €l valor o los ftems del
contrato celebrado, sera necesario adelantar el tramite ante la Direccion de Contratacion
y Compras de la modificacién del contrato junto con la expedicion de un nuevo Cettificado
de Disponibilidad Presupuestal, en'caso de requerirse, conforme con los lineamientos
internos de la EAAB-ESP:

PARAGRAFO SEGUNDO: Para las modificaciones de los contratos con recursos. de
inversion que impliguen un balance a nivel de las cantidades de obra, €l area solicitarite
debera presentar previamente la solicitud al comité que corresponda, yconla aprebacion
correspondiente solicitar a la Direccion de Planeacién y Control de Inversiones la
modificacion y ajuste presupuestal de los proyectos incluidos én el contrato.

ARTICULO 42°. GESION DE CONTRATOS. Ningun. contrato, o participacién en
consorcio en un contrato, podra ser cedido sin previa autorizacion escrita del ordenador
del gasto o su delegado de la EAAB - ESP.

PARAGRAFO.- El cesionario debe cumplir, como minimo, con los mismos requisitos,
calidades de idoneidad y experiencia gue en su momento se'le exigieron al contratista
cedente.

ARTICULO 43°. CESION DE DERECHOS ECGNOMICOS La cesion de derechos
economicos. requiere autorizacion escrita del ordenador del gasto o su delegado. Asi
mismo, el contratista deberd acompafiar un documento donde exprese la forma de
fmancna(:lon del contrato y la declaracion expresa que la cesion no afectara el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, junto con la certificacién de la Gerencia
Corporativa Financiera de la EAAB-ESP sobre |a no existencia de embargos radicados
en su contra en la Entidad.

En la cesidn de derechos econdmicos guedan cedidos aquellos derechos gue resulten
disponibles fuego de realizar los descuentos tributarios, contractuales y retenciones
pertinentes, embargos u érderies proferidas por autoridades competentes que hubiesen
sido nofificados-a la EAAB - ESP con fecha anterior al tramite de aprobacion de ta cesion.

| | SECCION 1l o
MORA Y ATRASOS CONTRACTUALES

ARTICULO 44° DESCUENTOS En Jos contratos ce!ebrados por la EAAB ESRS&“_
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estipulard una clausula de-descuentos, de conformidad con las siguientes reglas:

Con la celebracion del contrato el contratista acepta la estzpulamon de la clausula de
descuentos.

En el evento: que el contratista incurra en hechos generadores de descuento contractual,
éstos seran dados a conocer por el supervisor o interventor, segin el caso, mediante
comunicacion enviada @ Ja-direccién de correc electrénico registrada en la propuesta, o
en su defecto a la direccion de correo electrénico de notificacion judicial registrada en
Camara de Comercio.

Adicionalmente, en la mencionada comunicacion se le informard al contratista el valor del
descuento y se le concedera un término. de cinco (5) dias habiles, contados a partir de
dia siguiente a la'fecha de recibo de la comunicacion, para que se pronuncie sobre los
hechos generadores de descuento.

Si el contratista no da respuesta deniro del plazo anterior, o su respuesta no es
satisfactoria, el supervisor o interventor procedera a realizar el descuento-de cualquier
suma que se Je adeude, si la hay; de no haberla, se solicitarda que la pague
voluntariamente; y de ro hacerlo, se procedera @ hacer efectivo el amparo de
cumplimiento del contrato o-a su cobro porla via 3udic:lal

En ninglin caso la aplicacion de descuentos sera entendida por el contratista como
liberatoria o atenuante de cualguiera de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato.
En el evento en gue el valor de los descuentos exceda el 10%-del valor total del contrato,
se entendera que el coniratista incurrié en causal de incumplimiento definitivo del
contrato. En consecuencia, $e constituira causal de terminacion o resolucion del contrato,
en los términos. det articulo 1546 del Codigo Civil.

En los estudios previos-se debera incluir el plan de descuentos que resUite-ap’iicabl‘e ala
contratacion.

ARTICULO 45°. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y EXIGIBILIDAD DE LAS
GARANTIAS. Cuando la mora o atraso de obligaciones contractuales llegue al 10% de
“descuentos” del valor total del contrato, seré causal de incumplimiento definitivo 'y de
teriminacion anticipada del confrato, en los términos del articulo 1546 del Codigo Civil.

El incumplimiento definitivo del contrato conllevaré a la apllcacmn de las sanciones
contractuales correspondientes, entre ellas; la clausula penal pecuniaria, y la efectividad
de las garantias contractuales. Para tales fines se aplicara el siguiente procedimiento:

i a) Evidenciado &l hechoque da origen a un incumplimiento contractual, el interventor
; / o o.superviser del contrato requerira al contratista por escrito, para gue cumpla con
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los términos del contrato y/o rinda su version sobre los hechos que se le endilgan.
El requerimiento contendra como minimo la relacidn de los hechos que constituyen
elincumplimiento v las pruebas en que se fundamenta. Copia del mismo se enviara
a la compania de seguros que ampara el cumplimiento del contrate, para su
conocimiento, mediante oficio suserito por el-inferventor o supervisor y Gerante de
area, segun corresponda.

by Dentro de los tinco (5) dias hablies siguientes a su recibo el contratista tendra fa

 oportunidad de responder el requerimiento v pronunclarse sobre el mismo,
mediante escrito dirigido al interventor o supervisor, acompaiade de las pruebas
que estime pertinentes.

¢} Sidentro del término sefialade en el numeral anterior el contratista se aviene a
cumplir con sus obligaciones contractuales y el incumplimiento & 1o observado se
subsana, sieimpre y cuando sea procedente contraciualmenie, se suseribira un
acta por parte del contratista, el ordenador del gasto y el interventor o supervisor,
donde se dejaran las constancias del caso. Copia del acta se enviard a la
compafiia de seguros garanite del contrato, mediante oficio suscrito por el
Interventor o Supervisary el ordenador del gasto o su delegado

d} Presentado © no por el contratista el escritc al que sé refiere el numeral 2° del
presente articulo, dentro de los cinco {5) dias habiles siguientes al vencimiento-de!
términe alli sefialado, el interventor o supervisor del contrato élaboraiéd un informe
de evaluacion contractual, en el que indicara razonadamenie si acepta o no los
argumentos presentados por el coniratista, y si en su concepto subsiste o no el

-incumplimiento. Dicho informe deberé contener como minimao:

- Antecedentes contractuales, precisandc entre otros, balance financiero,
técnico y administrativo del contrato,

- Descripcion de los hechos 'y conductas que a juicio del interventor o supervisor
del cenfrate constituyen incumplimiento contractual.

- Relacién de pruebas en que se apoya.
- Los argumentos de defensa y explicaciones presentadas por-el contratista.

- Evaluacion de los hechos y conductas gue corfiguran el incumplimiento de!
contratisia,

- Las medidas que en su eriterio deben tomarse.

1

Relacion de los avisos y comunicacaones cursadas con ia comparm de segt{ms
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e)

f)

g}

garante del contrato.
- Los demas datos que se congideren refevantes.
El interventor o superviser remifirg el informe de evaluacion contractual al Jefe de

la Oficina de Asesoria Legal de la EAAB - ESP, acompafiado de los .'cjocumentos:
y pruebas que lo soportan, mediante oficio suscrite por el Gerente de Area, segun.

corresponda.

El Jefe de la Oficina de Asesoria Legat de la EAAB - ESP efectuara el analisis del
informe.y decidird si se gestionan ono las medidas solicitadas.

Si el Jefe de la Oficina de Asesorfa Legal de la EAAB - ESP decide que hay fugar

a gestionar la aplicacion de las medidas solicitadas por el interventor o supervisor,

remitird los antecedentés a la Direceidn de Representacion Judicial y Actuacién
Administrativa para que se inicien las acciones ante el juez del contrato 0 a la
autoridad que sea competente.

CAPITULO Il
ETAPA POSCONTRACTUAL

ARTICULO 46°. LIGUIDACION DE LOS CONTRATOS. Los contratos o convenios de.
tracto sucesivo o aguellos en los que la EAAB-ESP io solicite, deberan ser liguidados
dentro del término fijado en el contrato o' convenio, o en su defecto, a mas tardar dentro
de los seis (6} meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion contractual,

Se exceptiuan de este reguisite fos contratos de prestacion de servicios. profesionales y
de apoyo a la gestion suscritos con personas naturales, salvo que el ordenador del gaste
o determine en la solicitud de contratacion.

a) En caso de acuerdo:

La EAAB - ESP v el contratista suscribiran un acta en la gqué se consignaran,
entre otros: los ajustes y reconocimientos econdmicos a que haya lugar; saldos
a pagar; constancia de la actualizacion de las garantias; balance financiero y de
gestion; identificacion de los incumplimientos contractuales; los acuerdos a los
gue se hubiere llegado para poner fin a las divergencias presentadas; constancia
de due no existen obligaciones pendientes a cargo de los contratistas; fa
constancia expresa de que las partes se declaran a paz y salvo por tfode-concepto
o las salvedades correspondientes.

Cuando s¢ plasmen salvedades: en: el acta de liquidacion por cualqwera de las
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partes, se debera remitir copia del acta de liquidacién a la Oficina de Asesoria
Legal para las acciones a gue haya lugar, y se entenderd que las paries se
encuentran a.paz 'y salvo con excepcion de lo que en las salvedades se disponga.

La inclusion de salvedades en el acta de liguidacion no implica &l reconecimiento
por parte de la EAAB-ESP de los derechos o las situaciones a las gue se refieren
tales salvedades, sino que ellas reflejan los asuntos respecto de los cuales las
partes no llegaron a un asduerdo,

El acta de liguidacion a que se refiere el presente articulo se archivara en la
carpeta del contrato que reposa enia Direccidn de Contratacion y Compras.

b) En caso de desacuerdo:

En caso de np existir acuerdo o de no comparecer el ¢contratista a la suscripcidn
del acta de liquidacién, el interventor o supervisor, segln corresponca, previo
acompafiamiento de la Oficina de Asesofia Legal, elaborara y suscribird un
informe final de gestion yfinanciero del contrato, €l cual igualmente serd sustrito
por el ordenador del gasto respectivo y el supervisor.

En el anterior informe se incluiran los principales antecedentes contractuales, ias
razonhes de desacuerdo, e monto de las reclamaciones del contratista,
identificacién de los incumplimientos del contratista y cuantia de los mismos, si
es el caso, evaluacién de la matriz de riesgo, incidencia de estos en la
terminacién del contrato, estado de las garantias constituidas, sanciones
contractuales o aquellas que en consideracidn de quienes suscriben el informe
deba gestionarse su aplicacion. Asi mismo, se dejard constancia sobre la
hegativa del contratista a la liquidacion..

En el evento de existir obligaciones pendientes ¢ incumplimientos contractuales
por parte del contratista, el informe serd remitido a la Oficina de Representacion

Judicial para que de ser procedente adelante los tramites para la exigibilidad de

las obligaciones pendientes o para el pago de las sanciones contractusles.

¢} CONTRATOS QUE SUPERARON EL PLAZO PARA LA LIQUIDACION. En
los contratos que sé haya superado el plazo establecido para la fiquidacion, el
supervisor y-el ordenador-del gasto o su delegado, deberan elaborar un informe
gue dé cuenta del estado final del instrumento contractual.

Este infoime se realizara ¢on base en los principios de{a funcion administrativa
de que trata el articulo 208 de la Constitucion Politica de Colombia, en ningln
caso se entendera como un acto administrativo, y su finalidad sera la de dar por

T

cerrado y archivado el expediente del proceso de contratacion, lo gue a s {zsz*
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permltlra que desde el punto de wsta flnanclero Yy contable se proceda con ios "

trémites pertinenies.

TiTuLom
CONTROL CIUDADANO

ARTICULO 47°. ALCANCE DEL CONTROL CIUDADANOD. Sin importar la modalidad de
seleccion, el objeto y el valor del contrato, en tfodas |las actuaciones contractuales se
permitira, cuando a ellas hubiere lugar, la participacién de las Veedurias Ciudadanas v la
participacion ¢iudadana, de conformidad con lo previsto en la Constitucion v ia ley.

ARTICULO 48°. ACCESO A LA INFORMACION. La EAAB - ESP, a través de la
Direccion de Contratacion y Compras, publicara en el sistema de informacion corporativo
que determine la FAAB-ESP vy en los medios ‘que exijan las disposiciones que le sean
aplicables, lus dotumentos relgcionados con su actividad contractual. Cualguier persona
podra solicitarcopia de los confratos que celebre LA EAAB - ESPy, en general, copia de
jos documentos contractuales que sean pUblicos. Las copias solicitadas serén
suministradas por el responsable de la custodia de los documentos, previo pago de las
mismas, dentre del iérmino establecido en'la ley para el derecho de peticion. En.ningln
momento se podran expedir copias de documentos que sean objeto de reserva,

TITULO IV
VIGENCIA Y DEROGATORIAS

ARTICULO 49°. REGIMEN DE TRANSICION. E! siguiente es el régimen de transicién
del presente Manual:

a} Los procesos de contratacion que a la entrada en vigencia de la presente
resolucion hayan sido radicadas en la Direccién de Contratacion y Compras,
continuardn rigiendose por las disposiciones contenidas en el manual de
contratacién vigente para la fecha radicacion,

b) Las liguidaciones de los contratos se regiran por las disposiciones establecidas-efny
el Manual de Contratacion vigente para la fecha de suscripcion def contrato.

¢} Las soficitudes de modificacion, adicién y/o prorrogas de los contratos en
ejecucion, se regirdn pof lo dispussto en el presente manual.

d) Las disposiciones relativas a la seccion 1 del capitulo | del titulo 1l del presente
~ Manual, especificamente en lo relacionado con la solicitud de elaboracion del
presupuesto vy de estudios previos de-que tratan los articulos 14, 15, 16y 17, se
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implementaran a partir de la divulgacion de los procedimientos que resulten
aplicables.

ey Las actuaciones, procedimientos, tframites y procesos de seleccién que se
‘adelanten una vez se implemente la herramienta elecirénica de Ariba Strategic
Sourcing®, -se regiran por lo dispuesto en el presente Manual de Contratacién,
para lo cual la Direccion de Contratacién y Compras expedira los procedimientos
que ajusten los férminos y aprobaciones al lenguaje de programacion y
funcionalidad de la herramienta.

ARTICULO 50°. DEROGATORIA. La presente resolucion deroga la Resolucian No. 0703
del 13 de octubre de 2017 y todas las demds disposiciones que le sean contrarias.

ARTICULO 51°. VIBENCIA, La presente resolucién rige a partir de la fecha de
publicacion.

Expedida en Bogota, D.C., alos 0 7 NOV, 2018
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